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Skladnik/skladnice (kod: 66-002-H)

Autorizujici organ: Ministerstvo primyslu a obchodu
Skupina obort: Obchod (kod: 66)

Tyka se povolani: Skladnik; Pracovnik maloobchodu
Kvalifikaéni aroven NSK - EQF: 3

Odborna zplsobilost

Nazev Uroven

Posuzovani kvality zboZi 3
Planovani druhu a mnozstvi zasob pro obchodné provozni jednotku dle pfedpokladaného prodeje

Inventarizace zasob v obchodné provozni jednotce

Prejimka, vykup, skladovani, oSetfovani zbozi a manipulace se zasobami v obchodné provozni jednotce

3
3
ZajiStovani a poskytovani doplfikovych sluzeb spojenych s prodejem a odbérem zbozi zakaznikovi 3
3
Orientace v pfislusné oborové legislativé 3

3

Udrzba manipulaénich prostfedkt a skladového zafizeni

Platnost standardu
Standard je platny od: 30.08.2023
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Kritéria a zptsoby hodnoceni

Posuzovani kvality zbozi

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

gz)(?::aztzgky zkontrolovat a zhodnotit druh a kvalitu zboZi pfi pfijmu od Praktické pfedvedent a Gstni ovéFeni

b) Senzoricky zkontrolovat zbozi pfi reklamaci od zakaznika Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

¢) Senzoricky zkontrolovat zbozi pfi vydeji zakaznikovi Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

Je treba splnit vSechna kritéria.

Planovani druhu a mnozstvi zasob pro obchodné provozni jednotku dle predpokladaného prodeje

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Popsat vedeni evidence o pohybu zasob ve skladu Ustni ovéfeni

b) Pripravit podklady pro objednavku zbozi Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

c) Popsat a predvést zpusob vedeni komunikace s dodavateli Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni

d) Popsat pojmy "obratka zasob, minimalni a maximalni zasoba" Ustni ovéfeni

Je tireba splnit vSechna kritéria.

Inventarizace zasob v obchodné provozni jednotce

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Provést inventarizaci zasob podle zadanych kritérii a postup( Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

b) Porovnat fyzicky stav zasob s Gu€etnim stavem zasob a zaznamenat C e
AR 7 Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
zZjisténé rozdily

c) Odstranit nedostatky zjisténé inventurou v souladu s platnymi pfedpisy Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

Je tireba splnit vSechna kritéria.
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Zajist'ovani a poskytovani doplnikovych sluzeb spojenych s prodejem a odbérem zbozi zakaznikovi

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Vyskladnit zbozi zakaznikovi podle dodanych podkladu (prodejka) Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
b) Senzoricky zkontrolovat stav oballl vydavaného zbozi Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

c) Vyplnit tiskopisy spojené s prodejem a odbérem zbozi pisemnou nebo

X Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
elektronickou formou

d) Popsat zakladni evidenci ve skladu a vyplnit pfislusné tiskopisy pisemnou

nebo elektronickou formou Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni

e) Vyhotovit dokumenty spojené s objednavkou Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
f) Popsat vedeni evidence objednavek Ustni ovéfeni
g) Popsat postup vydani zbozZi zakaznikovi ze skladu Ustni ovéfeni

h) Predvést baleni zbozi zpisobem odpovidajicim druhu a vlastnostem zbozi

véetné darkového zplsobu nebo podle prani zakaznika Praktické predvedeni a ustni ovéreni

i) Pfedvést zakaznikovi zplisob zkompletovani zbozi, jeho funkénost a

vr 2o Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
uzivani

Je tfeba splnit vSechna kritéria.

Prejimka, vykup, skladovani, oSetfovani zbozi a manipulace se zasobami v obchodné provozni
jednotce

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Provést piejimku zasob kvalitativné, kvantitativné a sortimentné Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

b) Zkontrolovat doklady vazané na prejimku zasob (kvantitativné,

oy Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni
kvalitativné)

c) Vyhotovit a evidovat doklady spojené s feSenim probléma vzniklych pfi

ofejimce zésob Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

d) Popsat zplsob skladovani a oSetfovani zasob ve sféfe obéhu v souladu s

charakterem zasob (dodrZzovani HACCP), podle sortimentu a podle zasad Ustni ovéfeni
logistiky

e) Predvést manipulaci se zasobami podle charakteru sortimentu, v souladu

s hygienickymi a bezpe€nostnimi pfedpisy, pfedpisy na ochranu Zivotniho Praktické pfedvedeni
prostredi

f) PFedvést praci s pfistroji, strojovym a jinym zafizenim obchodné provozni

jednotky Praktické predvedeni

g) Predvést praci s doklady spojenymi s pohybem zbozZi v provozovné (napf.

Lo ) Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
pfijemka, aj.)

h) Vyhotovit reklamacni doklad vi¢i dodavateli pfi zjiSténi vady vyrobku v

AR Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni
zarucni Ih(té

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Orientace v prislusné oborové legislativé

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

22}3(;/:;; zdroje pfistupu k potfebné legislativé (elektronicky, v tisténé Ustni ovéreni

b) Vyjmenovat a charakterizovat kontrolni organy v&etné jejich profesniho

sfeni Jstni ovéfeni
zaméfeni Ustni ovére

c) Vysvétlit a predvést zakladni principy BOZP, PO, kontroly a opatfeni C e ey
kritickych bodi - HACCP Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

Je treba splnit vSechna kritéria.

Udrzba manipulaénich prostredki a skladového zatizeni
Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Vysvétlit postupy udrzby manipulacnich prostfedkl a skladového zafizeni

v souladu se sanitac¢nim fadem firmy v ramci systému HACCP i Etie

b) Vysvétlit hygienicka minima pro udrzbu manipulacnich prostfedkl a

f 0 ; L Ustni ovéreni
skladového zafizeni vzhledem k sortimentu a uskladnéni zbozi ve skladu

c) Popsat obsah a Sifi sanitace pfi denni udrzbé, tydenni udrzbé a mésicni

adrzbé (tzv. sanitaéni den) el e

d) Popsat mozné dezinfek&ni prostfedky pro dezinfekci, dezinsekci a )
deratizaci pfi udrzbé manipulacnich prostfedk(l a skladového zafizeni v Ustni ovéreni
prostoru skladu

e) Vyjmenovat ochranné pracovni pom(cky pfi aplikaci ¢isticich prostfedki )
pfi Udrzbé manipulacnich prostfedkl a skladového zafizeni v souladu s Ustni ovéreni
provoznim fadem firmy

f) Vysvétlit zasady adrzby manipula¢nich prostfedku (ruéni dvoukolovy vozik
(rudl), nizkozdvizny a vysokozdvizny vozik mechanicky, elektricky, motorovy) Ustni ovéfeni
a skladovych zafizeni (regaly)

g) Aplikovat vhodny Eistici prostfedek spravnym technologickym postupem
na 1 manipulaéni prostfedek (ruéni dvoukolovy vozik (rudl), nizkozdvizny a
vysokozdvizny vozik mechanicky, elektricky, motorovy) a 1 skladové zafizeni
(regal) a stanovit dobu pusobeni tohoto prostfedku

Praktické predvedeni

h) Zabezpecit manipulacni prostfedky a skladové zafizeni po ukon&eni

. M PR Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
provozu a udrzby v souladu s bezpe€nostnimi pfedpisy

i) Vykonat béznou udrzbu manipulaénich prostfedkl a skladového zafizeni (

1vozik a 1 regal) v souladu s "Pokyny pro obsluhu" a kontrolovat terminy Praktické pfedvedeni
revizi
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovanéa osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o ¢emZ bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchazeem podepsan
pisemny zaznam.

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, je opravnéna pifed&asné ukoncit zkousku, pokud
vyhodnoti, Ze v disledku ¢innosti uchazece bezprostfedné doslo k ohroZeni nebo bezprostfedné hrozi nebezpedi
ohrozeni zdravi, Zivota a majetku ¢i Zivotniho prostfedi. Zdlvodnéni pfedc¢asného ukonéeni zkousky uvede AOs do
Zaznamu o prubéhu a vysledku zkousky. Uchaze¢ maze ukongit zkousku kdykoliv v jejim prabéhu, a to na vlastni
Zadost.

Zdravotni zpUsobilost pro vykonavani pracovnich €innosti této profesni kvalifikace je vyZadovana a prokazuje se
lékafskym potvrzenim (odkaz na povolani v NSP -https://www.nsp.cz/jednotka-prace/skladnik#zdravotni-zpusobilost).

Kritéria je nutno ovéfovat v redlném provozu, nebo ve cviénych prostorach pod dohledem autorizované osoby. Veskeré
ukoly a &innosti budou realizovany na pracovisti, které bude mit dostacujici prostory k vykonani zkousky. Pfi samotné
zkouSce se autorizovana osoba zaméfi na teoretické a praktické Cinnosti, které charakterizuji danou pracovni pozici.

V pfipadé, Zze uchazec vlastni pfislusné opravnéni pro fizeni elektrickych nebo motorovych paletizaénich nebo
vysokozdviznych vozikl, mize zkouSka probéhnout s pouzitim elektrického nebo motorového paletizacniho nebo
vysokozdvizného voziku. Vlastnictvi toho opravnéni neni podminkou pro vykonani zkousky.

Vysledné hodnoceni

Zkousejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o pribéhu a vysledku
zkou$ky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud ,vyhovél,
pokud uchaze¢ splnil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél®, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. P¥i
hodnoceni ,nevyhoveél“ uvadi zkous$ejici vzdy zdlvodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich

Zkouska probiha pfed jednou autorizovanou osobou; zkousejicim je jedna autorizovana fyzicka osoba s autorizaci pro
prislusnou profesni kvalifikaci anebo jeden autorizovany zastupce autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby
s autorizaci pro pfislusnou profesni kvalifikaci.

Skladnik/skladnice, 2.5.2024 13:11:16 Strana5z 8


https://www.nsp.cz/jednotka-prace/pokladni
https://www.nsp.cz/jednotka-prace/pokladni
https://www.nsp.cz/jednotka-prace/pokladni
https://www.nsp.cz/jednotka-prace/pokladni
https://www.nsp.cz/jednotka-prace/pokladni
https://www.nsp.cz/jednotka-prace/pokladni

nsk

Pozadavky na odbornou zpusobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespon jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a)
b)

c)

d)

Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v oblasti obchodu a alespon 5 let odborné praxe v oblasti skladovani.

Vys$Si odborné vzdélani v oblasti obchodu a alesponi 5 let odborné praxe v oblasti skladovani nebo ve funkci ugitele
praktického vyu€ovani nebo odborného vycviku v oblasti skladovani.

VysokoSkolské vzdélani se zaméfenim na obchod a alespon 5 let odborné praxe v oblasti skladovani nebo ve funkci
ucitele odbornych pfedmétli nebo ucitele praktického vyuc€ovani nebo odborného vycviku v oblasti skladovani.
Profesni kvalifikace 66-002-H Skladnik/skladnice a stfedni vzdélani s maturitni zkouskou a alespori 5 let odborné
praxe v oblasti skladovani.

DalSi pozadavky:

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisl, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich pfedpisud, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (véetné praxe z oblasti zkouSeni), nebo nema osvéd&eni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor dalSiho vzdélavani, mize byt absolventem pfipravy zamérené zejména na praktickou aplikaci ¢asti
prvni, hlavy Il a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonu (zakon o uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich predpist, a pfipravy
zaméfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni poZzadavki na odbornou zptsobilost autorizujicimu organu, a to
predlozenim dokladu nebo dokladd o ziskani odborné zplsobilosti v souladu s hodnoticim standardem této profesni
kvalifikace, nebo takovym postupem, ktery je v souladu s pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu této profesni
kvalifikace autorizujicim organem stanoven.

Zadost o udéleni autorizace naleznete na internetovych strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo primyslu a
obchodu, www.mpo.cz.
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Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Soucasti materialné-technického zazemi musi byt minimalné:

e sklad vyrobk( nebo u¢ebna Skoly

pocita¢, monitor, tiskarna, pfipojeni k internetu

zafizeni pro skladovani zbozi - regaly, minimalné 1 paleta

manipulaéni technika (nizkozdvizny a vysokozdvizny vozik, vaha, manipulaéni vozik - rudl a ruéni scanner pro
snimani ¢arového kodu) - véetné pokynt k obsluze

minimalné 10 karton( zbozi pfi maximalni vaze jednoho kartonu do 25 kg

oznaceni nosnosti regalu regalovym Stitkem

dezinfek&ni prostfedky

tiskopisy potfebné pro realizaci zkousky - katalogy zboZi, legislativa zaméfena na reklamace (reklamacéni fad, zakon
0 ochrané spotfebitele, v platném znéni), reklamacni listy, sanitani a manipulaéni fad, provozni fad inventarizaéni
list, dodaci list, pfijemka, vydejka, skladové karty, objednavkovy list, vystavena faktura, zpravy HACCP, PO a BOZP
¢ 1 baleni baliciho papiru, 1 baleni vazaci stuzky, 1 paskovaci stroj s dostate€nym mnozstvim péskoviny.

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi zajistit, aby pracovisté byla uspofadana a
vybavena tak, aby pracovni podminky pro realizaci zkousky z hlediska BOZP odpovidaly bezpe¢nostnim pozadavkim a
hygienickym limitdm na pracovni prostfedi a pracovisté.

Zkouska bude probihat ve skladu vyrobkd nebo v u¢ebné Skoly s odpovidajicim vybavenim.

K Zzadosti o udéleni autorizace zadatel pfilozi seznam materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s pozadavky
uvedenymi v hodnoticim standardu pro ucely zkousky. Zajisténi vhodnych prostor pro provadéni zkousky prokazuje
Zadatel odpovidajicim dokladem (napf. vypis z katastru nemovitosti, ndjemni smlouva, dohoda) umoznujicim jejich
uzivani po dobu platnosti autorizace.

Doba pfipravy na zkousku

Uchaze& ma narok na celkovou dobu pfipravy na zkou$Sku v trvani 60 minut. Do doby pfipravy na zkousku se
nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani viastni zkousky jednoho uchazece (bez ¢asu na prestavky a na pfipravu) je 3 az 5 hodin (hodinou
se rozumi 60 minut). Zkouska muze byt rozloZzena do vice dna.
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Autofri standardu

Autori hodnoticiho standardu

Hodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro obchod a marketing, ustavena a licencovana pro tuto ¢innost
HK CR a SP CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
COOP Jednota

Stfedni Skola hotelnictvi a gastronomie

Kaufland

Automotive Lightinging

Skladnik/skladnice, 2.5.2024 13:11:16 Strana 8z 8



