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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o €emz bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchaze€em podepsan
pisemny zaznam. Zdravotni zplsobilost pro vykonani zkousky neni vyZzadovana.

Obhajoba pfipadové studie je souCasti zkousky. Test je pfi ovéfovani nepfipustny.

Pro praktické pfedvedeni a pisemné ovéfeni je nutné, aby meél uchazec pro sebe k dispozici pocita zapojeny v siti
internet a dostupny textovy editor. Dovednost prace s pocitaCem a orientace v siti internetu je jednou z provéfovanych
obecnych kompetenci.

Béhem zkousky je provéfovana i znalost odborné terminologie. Terminologie pouZivana pfi zadavani ukold i jejich
hodnoceni musi byt v souladu s aktualni terminologii tak, jak ji uvadi Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a
informacni védy (TDKIV) vytvafena Narodni knihovnou Ceské republiky.

V oblasti knihovnickych a informacnich sluzeb a provozu je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo
aktualni znéni platnych legislativnich norem, zejména:

Obcansky zakonik, €. 89/2012 Sb.

Trestni zakonik, ¢. 40/2009 Sb.

Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zakonu
(autorsky zakon)

Zakon ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju

Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacénich sluzeb
(knihovni zakon) v€etné vécné pfislusnych vyhlasek v platném znéni

Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich

Zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického textu a o zméné nékterych dalSich zakon(
(tiskovy zakon)

Praktické predvedeni mize mit pisemnou formu nebo formu praktického pfedvedeni urcité ¢innosti. V pfipadé
pfedvadéni urcité ¢innosti uchaze¢ ¢innost provadi a zarovern komentuje a zdavodnuje postup prace. VSechny ukoly,
které jsou ovérfovany formou praktického pfedvedeni, simuluji realnou ¢innost v praci samostatného knihovnika spravce
digitalni knihovny. Pro praktické pfedvedeni zajisti autorizovana osoba pfislusné dokumenty a materialni pomdcky, aby
uchaze€ pracoval s konkrétnimi realnymi pfiklady.

Kazdé praktické pfedvedeni ma v Pokynech k realizaci zkousky pfidéleno bodové ohodnoceni z néhoz autorizovana
osoba pfidéli az 50 % bodu za prubéh prace, rychlost a pfesnost pracovnich postupt. Zbylych az 50 % bodu pfipada na
vysledek. Pro jedno ovéfeni se body scitaji.

U kritérii, ktera jsou ovéfovana Ustnim nebo pisemnym ovéfenim, se hodnoti vécna spravnost vysledkUl, obsah textu a
uroven vyjadfovani. Maximalni bodové hodnoceni kazdého kritéria je soucasti Pokynu k realizaci zkousky.

Kritérium je splnéno, pokud uchaze¢ dosahne alespor 50% bodu.

U ovéfeni praktickym predvedenim je v zaznam o prabéhu a vysledku zkousky rozepsano bodové hodnoceni podle
dil¢ich kritérii, u ustniho nebo pisemného ovéfeni je uveden celkovy pocet bodl. Veskeré pisemné podklady a pfipravy
uchazece budou autorizovanou osobou archivovany po dobu 1 roku.

KONCIPOVANI OBSAHU DIGITALNI KNIHOVNY

Pro ovéfeni kompetence Koncipovéani obsahu digitélni knihovny pfipravi autorizovana osoba profily 5 modelovych
knihoven, z nichz 1 zada pro ovéfeni kritéria a) v terminu do 14 dn( pfed stanovenou zkouskou. Kritérium a) bude
ovéfeno formou pfFipadové studie, kterou zpracuje uchaze¢ na zadané téma v rozsahu 1-2 normostrany (A4) a odevzda
2 dny pfed stanovenym terminem zkousky. Uchaze¢ zpracuje navrh obsahu digitalni knihovny z hlediska druhu a formy
dokumentl a pfipadnych dal$ich vhodnych hledisek (obsahové, jazykové, geografické), ktery bude prezentovat v den
zkousky formou patnactiminutové prezentace. Navrh musi byt zpracovan v souladu s aktualnim znénim autorského
zakona pro oblast pofizovani a zpfistupfiovani digitalnich kopii.

ORGANIZACE DIGITALNIHO ZPRACOVANI DOKUMENTU

Pro ovéfeni kompetence Organizace digitalniho zpracovani dokumentu v kritériu a) uchazec¢ struéné popise jednotlivé
faze procesu digitalizace (pfiprava, skenovani, OCR, popis metadaty, zpfistupriovani, dlouhodoba ochrana). K ovéfeni
kritérii b), c), d) pfipravi autorizovana osoba 20 titulnich listd monografickych dél a 20 titulnich listd pokracujicich dél,
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dila musi byt vydana na tzemi CR a v &eském jazyce, pro zkousku bude vybrano k ovéreni kritéria b)1 monografické a
1 pokracuijici dilo, pro ovéreni kritéria ¢) jedno pokracujici dilo, pro ovéfeni kritéria d) jedno monografické nebo
pokracujici dilo.

OVLADANI AUTOMATIZOVANEHO KNIHOVNIHO SYSTEMU

Pro ovéreni kompetence Ovladani automatizovaného knihovniho systému je nutné, aby autorizovana osoba byla
obeznamena s tim, ze vSechny automatizované systémy pracuji na principu modularniho propojeni a pokryvaji agendy
provozu knihovny. Obecné popsani mize byt vztazeno ke konkrétnimu automatizovanému knihovnimu systému. V
ramci kompetence uchaze¢ prokazuje znalost agend, které Ize pokryt automatizovanym provozem. Dale uchazec¢
prokazuje (kritérium b) povédomi o tom, Zze kromé zabezpeceni provozu jsou v automatizovaném knihovnim systému
dostupna data o provozu knihovny, napf. kvantitativni ukazatele o po¢tu a typu dokument(, uzivatell, vypUjcek a jaké
moznosti pro organizaci prace v knihovné tato data poskytuji. Pro ovéreni kompetence nejsou nutné zadné specialni
pomucky kromé psacich potreb.

VYHLEDAVANI BIBLIOGRAFICKYCH A FAKTOGRAFICKYCH INFORMACI A JEJICH OVEROVNANI

Pro ovéreni kompetence Viyhledavani bibliografickych a faktografickych informaci a jejich ovérovani je nutné pfipravit
100 kopii titulnich lista ¢eskych monografii a pokracujicich dél vydanych v riznych obdobich 19., 20. a 21. stol.

v této strukture:

70 % monografickych zdroju

30 % pokradujici zdrojl

Z hlediska chronologického se musi jednat o titulni listy dokument(

10 % dokumentl vydavanych v letech 1850—1900

10 % dokumentl vydavanych v letech 1901-1950

20 % dokumentl vydavanych v letech 1951-2010

60 % dokumentt vydanych 2010 — a novéjSich

Pro zkousku musi byt kazdé chronologické hledisko zastoupeno nejméné jednim titulnim listem.

Uchaze¢ neni pfedem informovan o tom, jaké konkrétni dokumenty budou vybrany. Jednotlivé dokumenty je mozné
vyuzit opakované v rlznych okruzich otazek. Seznam dokumentud vyuzitelnych pro ovéfeni konkrétniho kritéria je
soucasti pripravy zkousky. Tam, kde jsou tyto dokumenty pfi zkouseni vyuzity, je u ¢asti zkousky uvedeno i kolik
dokumentt ma byt k ovéfeni kompetence predlozeno.

PFi ovéfeni kritéria d) Vyhledavani digitalizovanych dél v digitélnich knihovnach je uchazeci dostupny jeden titulni list
monografického dila vydaného na uzemi Ceské republiky a v Ceském jazyce. Uchaze€ prokazuje v ramci tohoto ovéfeni
orientaci v digitalnich knihovnach budovanych ¢eskymi institucemi.

DIGITALNI ZPRACOVANI DOKUMENTU

Pro ovéreni kompetence Digitalni zpracovani dokumentt u kritéria b) popiSe uchazec¢ pribéh digitalizace a vysvétli
zakladni pojmy z oblasti skenovani: rozliSeni, barevna hloubka, vystupni grafické formaty; ovéreni kritéria c) bude
zameéfeno na zpfistupnovani digitalizovanych dokument( v souvislosti s autorskymi pravy.

ORIENTACE VE SPECIALIZOVANYCH ELEKTRONICKYCH INFORMACNICH ZDROJICH

Pro ovéreni kompetence Orientace ve specializovanych elektronickych informacénich zdrojich, kritéria a) a b), pfipravi
autorizovana osoba seznam webovych adres portall z prostfedi vefejného internetu a narodnich elektronickych
informacnich zdroju, které mohou byt pfedmétem zkousky. Z tohoto seznamu budou pro Ucely zkousky vybrany pro
kritérium a) jeden zdroj a pro kritérium b) tfi zdroje. Pro ovéfeni kritéria c) vyhledava uchazec¢ ve fondech zahrani¢nich
knihoven. Autorizovana osoba pfipravi seznam 50 dokumentd, u nichz uvede klicové Udaje: jméno autora, nazev knihy,
¢ast nazvu knihy, ISBN (International Standard Book Number, mezinarodni Cislo knihy). PFi ovéfovani kritéria je nutné
zadat dva riizné typy kliCovych udaji sméfujicich ke dvéma riznym monografiim. Vybér pfikladd se musi pohybovat v
ramci aktualni knizni produkce vydané nejdéle 20 let zpétné, pro ucely zkousky budou vybrany 3 dokumenty.

VYTVARENI DATABAZI DIGITALNICH DAT

Pro ovéreni kompetence Vytvareni databazi digitalnich dat v kritériu a) popiSe uchaze¢ zabezpeceni pfistupu k libovolné
databazi procesem autentizace, jeho princip a vyznam. Pro ovéfeni kritéria b) uchazec¢ vysvétli na obecném modulu
strukturu databaze digitalnich dat a vazby mezi jednotlivymi prvky databaze. Pro ovéfeni kritéria c) uchazec struc¢né
popise funkci jednotlivych typd metadat — popisnych, technickych, administrativnich, strukturalnich. Ovéfeni kritéria e)
bude zaméFeno na systémy provozované v CR. K ovéfeni kritéria f) popi$e uchazeé néktery z volné dostupnych nastrojd
na méreni statistickych dat.
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Hodnoceni

KONCIPOVANI OBSAHU DIGITALNI KNIHOVNY
2x ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu
1x praktické predvedeni 100 bodu

Celkem 300 bodu

ORGANIZACE DIGITALNIHO ZPRACOVANi DOKUMENTU
3x praktické prfedvedeni po 100 bodech, celkem 300 bodu
2x ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu

Celkem 500 bod

OVLADANI AUTOMATIZOVANEHO KNIHOVNIHO SYSTEMU
2x Ustni ovéreni, 100 bodU
Celkem 200 bodu

VYHLEDAVANI BIBLIOGRAFICKYCH A FAKTOGRAFICKYCH INFORMACI A JEJICH OVEROVNANI
5x praktické prfedvedeni po 100 bodech
Celkem 500 bodu

DIGITALNi ZPRACOVANi DOKUMENTU
3x Ustni ovéreni po 100 bodech
Celkem 300 bodu

ORIENTACE VE SPECIALIZOVANYCH ELEKTRONICKYCH INFORMACNICH ZDROJICH
1x praktické pfedvedeni a ustni ovéreni, 100 bodu

1x praktické pfedvedeni po 100 bodech

1x Ustni ovéreni, 100 bod{

Celkem 300 bodu

VYTVARENI DATABAZ| DIGITALNICH DAT

1x pisemné ovéreni, 100 bodu

5x ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 500 bodu
Celkem 600 bodu

Celkové muze uchazec€ ziskat 2 700 bodd. Pro uspésné spinéni zkousky je potfeba dosahnout alespon 75% Uspésnosti,
tj. 2 025 boda.
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Autori standardu

Autori kvalifikacniho standardu

KvalifikaCni standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro kulturu, ustavena a licencovana pro tuto cinnost HK CRasSP
CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:

Svaz knihovnikd a informaénich pracovnikd CR (SKIP)

Narodni knihovna CR

Narodni technicka knihovna

Ustav informaénich studii a knihovnictvi Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze
Méstska knihovna Kutna Hora

Knihovna KroméfiZzska

Univerzitni knihovna Zapadoceské univerzity v Plzni

Jihogeska védecka knihovna v Ceskych Budgjovicich
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