nsk

Knihovnik v pfimych sluzbach (kéd: 72-006-M)

Autorizujici organ: Ministerstvo kultury

Skupina oborti: Publicistika, knihovnictvi a informatika (kod: 72)
Tyka se povolani: Knihovnik v pfimych sluzbach

Kvalifikac¢ni uroven NSK - EQF: 4

Odborna zpusobilost

Nazev

Revize knihovniho fondu v knihovnach s lokalni a regionalni pusobnosti
Ovladani automatizovaného knihovniho systému v relevantnich modulech
Orientace v nakladatelské politice v CR

Evidence, katalogizace a adjustace v knihovnach s lokalni plsobnosti
Odborna komunikace se ¢tenafi, uzivateli a zakazniky v knihovnach
Orientace v aktuélné vydavanych titulech

Zpracovani jmenného katalogizaéniho zaznamu dle platnych standard
Formalni a obsahova analyza textu, rychlé ¢teni

Orientace v zakladnich elektronickych informacénich zdrojich

Poskytovani vypujénich sluzeb v knihovnach s lokalni a regionalni plsobnosti (véetné& meziknihovnich)

Poradani knihovnich fondu

Platnost standardu
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO). Zdravotni zpUsobilost neni vyzadovana.

Kritéria jsou ovéfovana praktickym pfedvedenim, pisemnym a Ustnim ovéfenim.

Pro praktické pfedvedeni a pisemné ovéreni je nutné, aby meél uchazec pro sebe k dispozici pocita zapojeny v siti
internet a dostupny textovy editor. Schopnost prace s pocitatem a orientace v siti internetu je jednou z provéfovanych
obecnych kompetenci.

Béhem zkousky je provéfovana i znalost odborné terminologie. Terminologie pouZivana pfi zadavani ukold i jejich
hodnoceni musi byt v souladu s aktualni terminologii tak, jak ji uvadi Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a
informacni védy (TDKIV) vytvafena Narodni knihovnou Ceské republiky.

V oblasti knihovnickych a informacnich sluzeb a provozu je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo
aktualni znéni platnych legislativnich norem, zejména Obcansky zakonik, €. 40/1964 Sb., Trestni zakonik, ¢. 40/2009
Sb., zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych
zakonu (autorsky zakon), zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajli a o zméné nékterych zakon(, zakon ¢.
257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informac&nich sluzeb (knihovni zékon)
vCetné vécné pfislusnych vyhlasek v platném znéni, zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich, ve znéni
pozdéjSich predpist a zakon €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a 0 zméné
nékterych dalSich zakonu (tiskovy zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

V oblasti katalogizace je nutne, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo aktualni katalogizacni standardy, ktere
ur€uje Narodni knihovna Ceské republiky.

Bé&hem zkousky ma uchazeg k dispozici manualy (aktualni verzi):

Balikova, Marie, Kubalova, Hana a Svobodova, Jaroslava. Katalogizace ve formatu MARC 21: stru¢na instrukce a
priklady pro knihy a nékteré typy pokracéujicich zdrojl. 2., aktualiz. vyd.

Praha: Narodni knihovna Ceské republiky, 2008. 163 s. ISBN 978-80-7050-539-7.

Hercova, Ludmila a Svobodova, Jaroslava. Katalogizace ve formatu MARC 21: pokraCujici zdroje: strucna instrukce a
pfiklady. 1. vyd. Praha: Narodni knihovna Ceské republiky, 2006. 149 s. ISBN 80-7050-496-X.

Uchaze& nema pravo pfinést si ke zkouSce tyto manualy viastni. Autorizovana osoba je povinna zvefejnit pfed zkouSkou
aktualni citace manuall a informace o pravidlech prace s manualy pfi zkousSce.

V pfipadé, Ze se provéfuje znalost bibliografického zaznamu v rozsahu MARC21 (MAchine-Readable Cataloging)
formatu, pracuje se v ramci ovéfeni pouze v rozsahu poli stanovenych standardem ,minimalni zaznam pro souborny
katalog®, ktery stanovuje Narodni knihovna Ceské republiky.

PTi vyhledavani digitalizovanych dél v digitalnich knihovnach je uchazeci pfi ovéfeni kompetence dostupny jeden titulni
list monografického dila vydaného na uzemi Ceské republiky a v ¢eském jazyce. Uchaze€ prokazuje v ramci tohoto
ovéfeni orientaci v digitalnich knihovnach budovanych &eskymi institucemi.

Autorizovana osoba pfipravi pro zkousku sadu raznych druhd dokumentu. Celkové se bude jednat o 300 dokumentd, z
nichz bude vybrano pro zkousku 10 dokument(. PFi vybéru dokumentu je nutné pfipravit, neni-li uvedeno vyslovné jinak,
aktualné vydané dokumenty (vydané maximalné pét let pfed realizaci zkousky) a zohlednit specifika katalogizacné
obtiznych dokumentu. Zarover je nutné zaradit do souboru pouze takové dokumenty, které jsou soucasti fondu
knihoven s lokalni pusobnosti.

Soubor pro zkousku musi byt pfipraven v téchto strukturach:

20 % beletrie pro dospélé

15 % beletrie pro déti

15 % naucna literatura pro dospélé

10 % naucna literatura pro mladez

8 % jazykova ucebnice
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8 % turisticky nebo cestovni priivodce

4 % mapa

4 % jazykovy slovnik

4 % audiokniha (volitelné CD, DVD, online)

4 % hudebnina (voliteIné notova partitura, zpévnik)

4 % pokracujici dilo vydané v poslednich péti letech (min. rozsah 3 dily)

4 % pokracujici dilo vydavané kontinualné od roku 1970 (pro ucely zkouSky pouze vybrané ro¢niky z aktualné vydané
produkce)

Z hlediska jazykového musi soubor obsahovat:

70 % dokumentt v Ceském jazyce

10 % dokumentl v anglickém jazyce

10 % dokumentl v dalSich jazycich Evropské unie
10 % dokumentl ve slovenském jazyce

Z hlediska formy se musi jednat o:
80 % dokumentl v papirové formé
20 % dokument( v elektronické formé (volitelné CD, DVD, online)

Z hlediska naro¢nosti katalogizace se musi jednat o:

20 % dokumentl s vice nez dvéma plvodci (fyzicka osoba &i korporace)
30 % dokumentt vydanych v ramci edice

50 % dokumentt vybere autorizovana osoba libovolné

Pro ovéreni kompetence Orientace v aktualné vydavanych titulech budou pro spinéni kritérii vybirany dokumenty vydané
v Ceské republice a zemich Evropské unie. Pro ovéFfeni kompetence Orientace v nakladatelské politice v Ceské
republice pismeno a) pfipravi autorizovana osoba soubor 30 publikaénich profilt pfednich ¢eskych nakladatelstvi, z
nichz bude pro ucely zkousky vybrano 5. Pro ovéreni kompetence Orientace v aktualné vydavanych titulech pfipravi
autorizovana osoba soubor 5 dokumentu.

Pro ovéreni kompetence Orientace v zakladnich elektronickych informacnich zdrojich, pismena a) a b) pfipravi
autorizovana osoba seznam webovych adres portal z prostfedi vefejného internetu a narodnich elektronickych
informacnich zdroju, které mohou byt pfedmétem zkousky. Z tohoto seznamu budou pro Ucely zkousky vybrany pro
kritérium a) jeden zdroj a pro kritérium b) tfi zdroje. Pro ovéreni kritéria c) vyhledava uchaze¢ v Souborném katalogu
Ceské republiky nebo v centralnich knihovnich portalech. Za kli¢ové udaje pro vyhledani monografie se povazuje jméno
autora, nazev knihy, ¢ast nazvu knihy, ISBN (International Standard Book Number, mezinarodni standardni Cislo knihy).
Pfi ovéfovani kritéria je nutné zadat dva razné typy kli¢ovych tdaji sméfujicich ke dvéma rdznym monografiim. Vybér
prikladd se musi pohybovat v ramci aktualni knizni produkce vydané nejdéle dvacet let zpétné.

Pro ovéreni kompetence Pofadani knihovnich fondl pfipravi autorizovana osoba 30 dokument( pro spinéni kriteria b).

Uchaze¢ neni pfedem informovan o tom, jaké konkrétni dokumenty budou vybrany. Jednotlivé dokumenty je mozné
vyuzit opakované v rlznych okruzich otazek. Seznam dokumentud vyuzitelnych pro ovéfeni konkrétniho kritéria je
soucasti pripravy zkousky. Tam, kde jsou tyto dokumenty pfi zkouseni vyuzity, je u ¢asti zkousky uvedeno, kolik
dokumentt ma byt k ovéfeni kompetence predlozeno.

Ovérovani kritérii praktickym pfedvedenim muize mit pisemnou formu nebo formu praktického predvedeni urcité ¢innosti;
v tomto pfipadé po zadani uchaze¢ ¢innost provadi a zarovern komentuje a zdlvodnuje postup prace.

VSechna kritéria, ktera jsou ovéfovana formou praktického pfedvedeni, simuluji realnou €innost v praci knihovnika v
pfimych sluzbach. Pro praktické prfedvedeni zajisti autorizovana osoba pfislusné dokumenty, aby uchaze¢ pracoval s
konkrétnimi realnymi priklady.

Kazdé praktické predvedeni je hodnoceno celkové 100 body; 50 bodl mlze uchaze€ ziskat za pribéh prace, rychlost a
presnost pracovnich postupl, maximalné 50 bod( za vysledek.

U kritérii, ktera jsou ovéfovana pisemnym a ustnim ovéfenim, se hodnoti vécna spravnost vysledkd, obsah textu a
uroven vyjadfovani.
Hodnoceni pro pisemné a ustni ovéreni je stanoveno na 100 bodu.
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Kritérium je spinéno, pokud za néj uchaze¢ ziska alespon 50 % moznych bodyi.

Soucasti protokolu o zkousSce je zaznam o Ustni zkouSce s vyznacenim toho, do jaké miry byly tyto pozadavky
naplnény. U ovéreni praktickym pfedvedenim je v zaznamu u zkousky rozepsano bodové hodnoceni podle dil€ich
kritérii, u Ustniho nebo pisemného ovéreni je uveden celkovy pocet bodu.

Hodnoceni

Revize knihovniho fondu v knihovnach s lokalni a regionalni pisobnosti
1x pisemné ovéreni, 100 bodu

3x Ustni ovéreni, po 100 bodech, celkem 300 bodl

Celkem 400 bodi

Ovladani automatizovaného knihovniho systému v relevantnich modulech
2x ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu
Celkem 200 bodi

Orientace v nakladatelské politice v CR
4x praktické pfedvedeni po 100 bodech, celkem 400 bodu
Celkem 400 bodi

Evidence, katalogizace a adjustace v knihovnach s lokalni pasobnosti
2x pisemné ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu

1x ustni ovéreni, 100 bodi

Celkem 300 bodi

Odborna komunikace se ¢tenafi, uzivateli a zakazniky v knihovnach
2x praktické pfedvedeni po 100 bodech, celkem 200 bodu

1x ustni ovéreni, 100 bodi

Celkem 300 bodi

Orientace v aktualné vydavanych titulech
2x praktické predvedeni po 100 bodech, cekem 200 bodu
Celkem 200 bodi

Zpracovani jmenného katalogizacniho zaznamu dle platnych standardu
5x praktické prfedvedeni po 100 bodech, celkem 500 bodu

1x ustni ovéreni, 100 bodi

2x praktické predvedeni a Ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu
Celkem 800 bodi

Formalni a obsahova analyza textu, rychlé éteni
3x praktické ovéreni po 100 bodech, celkem 300 bodl
Cekem 300 bodi

Orientace v zakladnich elektronickych informacnich zdrojich
1x praktické pfedvedeni a ustni ovéreni, 100 bodu

1x ustni ovéreni, 100 bodi

1x praktické prfedvedeni, 100 bodu

Celkem 300 bodi

Poskytovani vypujénich sluzeb v knihovnach s lokalni a regionalni plsobnosti (véetné meziknihovnich)
4x ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 400 bodu

2x praktické pfedvedeni po 100 bodech, celkem 200 bodu

Celkem 600 bodi

Poradani knihovnich fondl
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1x Ustni ovéreni, 100 bodl
1x praktické predvedeni, 100 bodu
Celkem 200 bodu

Celkové mize uchazec¢ ziskat 4000 bodu. Pro uspésné splnéni zkousky je potfeba dosahnout alespon 75%
uspésnosti, tj. 3000 bodu.
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Autori standardu

Autori kvalifikacniho standardu

KvalifikaCni standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro kulturu, ustavena a licencovana pro tuto cinnost HK CRasSP
CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
Svaz knihovnikd a informaénich pracovnikd CR (SKIP)

Narodni knihovna CR

Narodni technicka knihovna

Ustav informaénich studii a knihovnictvi FF UK v Praze
Zemé&délska a potravinafska knihovna UZEI

Méstska knihovna Kutna Hora

Knihovna Kromérfizska

Univerzitni knihovna ZCU

JihoCeska védecka knihovna
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