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Pracovnik cenotvorby (kéd: 66-038-H)

Autorizujici organ: Ministerstvo primyslu a obchodu
Skupina obort: Obchod (kod: 66)

Tyka se povolani: Pracovnik cenotvorby
Kvalifikaéni aroven NSK - EQF: 3

Odborna zplsobilost

Nazev

Prace s informaénimi a komunikacnimi technologiemi

PFijem a kompletace dokladt a podkladu pro tvorbu a aktualizaci ceniku
Stanovovani cen poskytovanych sluzeb ¢&i zbozi (cenové kalkulace)
Sestavovani rozsahlych cenikl véetné jejich prlibézné aktualizace
Orientace v katalogu vyrobkl a zbozi

Komunikace s vyrobou nebo nakupem

Platnost standardu
Standard je platny od: 26.04.2016
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Kritéria a zptsoby hodnoceni

Prace s informaénimi a komunikaé¢nimi technologiemi
Kritéria hodnoceni
a) Popsat informacéné-technologické vybaveni pracovisté - kancelare

b) Prfedvést postupy prace na vypoc&etni technice pfi spousténi software
cenotvorba

c) Predveést obsluhu technického a softwarového vybaveni na cenovém
oddéleni potfebného k cenotvorbé

d) Vstupovat do obchodniho systému firmy a odesilat zpracované ceny
elektronickou cestou

Je tireba splnit vSechna kritéria.

Zpusoby ovéreni

Ustni ovéreni

Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni

Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni

Prijem a kompletace dokladt a podkladt pro tvorbu a aktualizaci cenikt

Kritéria hodnoceni

a) Prijimat doklady od jednotlivych dodavateld

b) Pfijimat doklady z vlastni vyroby

c) Archivovat prvotni doklady dle vnitfnich predpis(
d) Archivovat vytvofené ceniky dle vnitfnich pfedpist

Je treba splnit vSechna kritéria.

Zpusoby ovéreni

Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni
Praktické predvedeni a Ustni ovéreni

Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

Stanovovani cen poskytovanych sluzeb ¢i zbozi (cenové kalkulace)

Kritéria hodnoceni

a) Vypocitat prodejni ceny péti vyrobkd z dodaciho listu na zakladé vnitfnich

predpisu

b) Vypocitat prodejni cenu péti vyrobkl na zakladé kalkulacniho listu
c) Precenit pét druhl zbozi podle vnitfnich predpisu

d) Prepocitat cenu péti druht zbozi na pozadovanou ménu

e) Orientovat se ve vnitinich pfedpisech pro tvorbu cen

f) Vysvétlit pojem pfirazka, marze a platné sazby DPH a jejich pouziti pfi
vypoctu ceny

Je tfeba splnit vSechna kritéria.
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Zpusoby ovéreni
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Praktické pfedvedeni
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Sestavovani rozsahlych cenikl véetné jejich prabézné aktualizace

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Vysvétlit zasady tvorby ceniku Ustni ovéfeni
b) Vysvétlit Elenéni cenikd dle sortimentu a dodavatell Ustni ovéfeni
c) Vysvétlit clenéni ceniku dle sortimentu vlastni vyroby Ustni ovéfeni

d) Vysvétlit a pfedvést zplsob prubézné aktualizace cenikl a tvorby dodatku

k zakladnimu ceniku Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

e) Popsat zpusob tvorby &iselnych fad zakladnich cenikd, jejich aktualizaci a

tvorbu jejich dodatk Ustni ovéfeni

Je treba splnit vSechna kritéria.

Orientace v katalogu vyrobku a zbozi

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Popsat zplsob seznameni se se sortimentem prodavaného zbozi v

katalogu vyrobce nebo dodavatele Sl vt

b) Pfedvést vyhledavani péti vyrobkl v katalogu vlastnich vyrobk Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
c) Predvést vyhledavani péti vyrobkl v katalogu dodavatelskych vyrobku Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
d) Popsat moznosti ziskani informaci o vyrobku pro stanoveni ceny Ustni ovéfeni

e) Popsat moznosti ziskani informaci o slevach a bonusech od dodavatelt Ustni ovéfeni

Je tireba splnit vSechna kritéria.

Komunikace s vyrobou nebo nakupem

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Popsat moznou komunikaci s oddélenim nakupu a odbytu Ustni ovéfeni
b) Popsat moznou komunikaci s oddélenim kalkulace vyrobku Ustni ovéfeni

c) Vysvétlit zpdsob obéhu prvotnich dokladt mezi oddélenimi nakupu,

odbytu, kalkulace a cenovym oddélenim S @

d) Predvést praci s jednotlivymi prvotnimi doklady od pfijmu po archivaci Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovanéa osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO). Zdravotni zplsobilost neni vyzadovana.

Autorizovana osoba informuje uchazece pfi pfihlaseni ke zkousce na jakém cenovém software bude zkouska probihat.
Kritéria je nutno ovéfovat v redlném provozu nebo ve cviénych prostorach pod dohledem autorizované osoby.
Soucasti zkousky je ovéfeni znalosti prace na vypodcetni technice pfi spousténi software cenotvorba, prace s textovym
editorem a tabulkami excelovského typu.

PFi ovéfovani kompetence "PFijem a kompletace dokladu a podkladd pro tvorbu a aktualizaci cenik(" je pro ovéreni
kritéria

a) pozadovano pfijmout minimalné 5 doklad(i od jednotlivych dodavateld, napf. dodaci listy, faktury nebo nabidkové listy
v papirové formé nebo v elektronické formé v tabulkach excelovského typu

b) pozadovano pfijmout minimalné 5 dokladd, napf. dodaci listy nebo kalkulaéni listy

Vysledné hodnoceni

Zkousejici hodnoti uchazecée zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o pribéhu a vysledku
zkou$ky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud ,vyhovél,
pokud uchaze¢ splnil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél®, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. P¥i
hodnoceni ,nevyhoveél“ uvadi zkous$ejici vzdy zdlvodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich

Zkouska probiha pfed jednou autorizovanou osobou; zkousejicim je jedna autorizovana fyzicka osoba s autorizaci pro
prislusnou profesni kvalifikaci anebo jeden autorizovany zastupce autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby
s autorizaci pro pfislusnou profesni kvalifikaci.
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Pozadavky na odbornou zpusobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespon jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a) Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v oblasti ekonomiky a obchodu a alespon 5 let praxe jako osoba odpovédna
za Fizeni Cinnosti v oblasti ekonomiky a obchodu, nebo ve funkci ucitele odbornych ekonomickych pfedmétt, z toho
minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o udéleni licence.

b) VySsi odborné vzdélani v oblasti ekonomiky a obchodnu a alespori 5 let praxe jako osoba odpovédna za fizeni
¢innosti v oblasti ekonomiky a obchodu, nebo ve funkci uditele odbornych ekonomickych pfedmétt, z toho
minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o udéleni licence.

c) VysokoSkolské vzdélani se zaméfenim na ekonomiku a obchod a alesponi 5 let praxe jako osoba odpovédna za
fizeni Cinnosti v oblasti ekonomiky a obchodu, nebo ve funkci ucitele odbornych ekonomickych pfedmétd, z toho
minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o udéleni licence.

DalSi pozadavky:

a) Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisl, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich pfedpisud, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (véetné praxe z oblasti zkouSeni), nebo nema osvéd&eni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor dalSiho vzdélavani, musi byt absolventem pfipravy zaméfrené zejména na praktickou aplikaci ¢asti
prvni, hlavy lll a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonu (zakon o uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich predpist, a pfipravy
zameéfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

b) Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, musi byt schopna organiza¢né zajistit
zkuSebni proces v€etné vyhodnoceni na PC a vydani jednotného osvédceni (staci dolozit Cestnym prohlasenim).

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni pozadavki na odbornou zpGsobilost pfedlozenim dokladu nebo souboru
dokladu o ziskani odborné zplsobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Zadost o autorizaci naleznete na strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo primyslu a obchodu, www.mpo.cz.

Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Materidlné-technické vybaveni musi byt minimalné v tomto rozsahu:

- kancelaiské prostory vybavené pocitatem, monitorem, tiskarnou a pfipojenim na internet

- softwarové vybaveni — obchodni software obsahujici systém cenotvorby

- pro ovéfeni znalosti je dale nutno zajistit potfebné psaci potfeby

- pro ovéfeni orientace v podkladovych materialech je nutno zajistit dodaci listy, popf. kalkulaéni list vyrobku pro ovéfeni
orientace v téchto tiskopisech

- prostory pro pisemnou pfipravu

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi zajistit, aby pracovisté byla uspofadana a
vybavena tak, aby pracovni podminky pro realizaci zkou$ky z hlediska BOZP odpovidaly bezpe¢nostnim pozadavkim a
hygienickym limitdm na pracovni prostfedi a pracovisté.

K Zadosti o udéleni autorizace Zadatel pfiloZzi seznam svého materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s
pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu pro uc€ely zkousky. Pokud Zadatel bude pfi zkouSkach vyuzivat
materidlné-technické vybaveni jiného subjektu, pfiloZi k Zadosti o udéleni nebo prodlouzeni platnosti autorizace smlouvu
(popfipadé smlouvy) umoZziujici jeho uzivani nejméné po dobu 5 let ode dne podani Zadosti o udéleni nebo prodlouzZeni
platnosti autorizace.
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Doba pripravy na zkousku

Celkova doba pfipravy na zkousku (véetné pfipadnych ¢asl, kdy se uchaze¢ pfipravuje béhem zkousky) je 10 az 30
minut. Do doby pfipravy na zkousku se nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP
a PO.

Doba pro vykonani zkousky
Celkova doba trvani vilastni zkousky (bez &asu na pfestavky a na pfipravu) je 2 az 3 hodiny (hodinou se rozumi 60
minut).
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Autofri standardu

Autori hodnoticiho standardu

Hodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro obchod a marketing, ustavena a licencovana pro tuto ¢innost
HK CR a SP CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
Jednota Uhersky Ostroh

CsoB

Sttedni $kola hotelnictvi a gastronomie SCMSD Praha, s. r. 0.
Kaufland

Automotive Lighting
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