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Samostatny pracovnik / samostatna pracovnice pro
inventarizaci (kéd: 66-049-H)

Autorizujici organ: Ministerstvo prdmyslu a obchodu
Skupina obor: Obchod (kod: 66)

Tyka se povolani: Technickoadministrativni pracovnik
Kvalifikaéni aroven NSK - EQF: 3

Odborna zpusobilost

Nazev Uroven
Planovani, pfiprava a zpracovani podklad(l pro inventarizace 3
Provedeni inventarizace dle pozadavku fimy 3
Zpracovani vystupu z inventarizace 3
Obsluha inventarizacniho software, vystupy ze systému a jejich zpracovani 3

3

Orientace v predpisech, postupech, metodach a dokumentaci pro vykonavani inventarizacnich praci

Platnost standardu
Standard je platny od: 21.10.2022
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Kritéria a zptisoby hodnoceni

Planovani, pfiprava a zpracovani podkladua pro inventarizace
Kritéria hodnoceni

a) Zpracovat ro¢ni plan inventarizaci firmy v souladu s platnymi pfedpisy
b) Popsat postup pfi zahajeni inventarizace - skladu, prodejny nebo Useku
¢) Vyjmenovat doklady nutné pro zahjeni inventarizace

d) Popsat zdroje podkladu pro provedeni inventarizace

Je treba splnit vSechna kritéria.

Provedeni inventarizace dle pozadavkt fimy
Kritéria hodnoceni

a) Popsat postup provadéni inventarizace prodejny, skladu, cenin a zafizeni,
provést inventuru zadané oblasti - prodejny (5 polozek), skladu (3 polozky),
cenin (1 polozku) a zafizeni (2 polozky)

b) Popsat zpUsob identifikace veskerych zasob inventarizovaného objektu -
zbozi, vyrobky, polotovary, suroviny, material, zafizeni, ceniny, provést
identifikaci vybraného vzorku

c) Zjistit skute€ny stav zasob a jeho srovnani se stavem ucetnim

d) Zpracovat zapis a popsat jeho nalezitosti do inventurniho archu nebo
pomoci hardwarového a softwarového vybaveni

e) Vypocitat normy ztrat dle stanoveného normativu

Je treba splnit vSechna kritéria.

Zpracovani vystupu z inventarizace

Kritéria hodnoceni
a) Provést kontrolu sefazeni a setfidéni invetariza¢nich soupisu

b) Vyplnit inventarizaCni zapis pomoci tiskopisu nebo hardwarového a
softwarového vybaveni

c) Popsat vSechny nalezitosti inventarizacniho zapisu

d) Popsat zplsob provedeni soupist zasob zbozi, materialu a zafizeni
nesplfujicich pfedepsané normy

e) Popsat zplsob likvidace neplnohodnotného zbozi a vyfazovani
poSkozeného zafizeni

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Zpusoby ovéreni

Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni
Pisemné a ustni ovéfeni

Pisemné a ustni ovéfeni

Pisemné a Ustni ovéreni

Zpusoby ovéreni

Praktické prfedvedeni a Ustni ovéfeni

Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni
Praktické predvedeni a ustni ovéreni

Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni

Zpusoby ovéreni

Praktické predvedeni a ustni ovéreni
Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni
Pisemné a ustni ovéreni

Pisemné a ustni ovéreni

Pisemné a Ustni ovéreni
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Obsluha inventarizaéniho software, vystupy ze systému a jejich zpracovani

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Predvést spusténi obchodniho software provozovny, véetné uzavérky Praktické piedvedeni a tstni ovafeni
skladu, pokladny a trezoru P
b) Predvést spusténi inventariza¢niho software Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

c) Predvést vstupovani inventarizovaného zbozi a materialu do

. R Praktické predvedeni a ustni ovéreni
inventarizacniho software

d) Predvést tisky inventarizanich soupisu a inventarizacniho zapisu Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni

e) Popsat zpusob ukonéeni inventarizace Pisemné a ustni ovéreni

Je treba splnit vSechna kritéria.

Orientace v predpisech, postupech, metodach a dokumentaci pro vykonavani inventarizaénich
praci

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Vyjmenovat predpisy urcujici cyklicnost inventarizaci Pisemné a ustni ovéreni
b) Vyjmenovat druhy inventarizaci z hlediska obsahu Pisemné a ustni ovéfeni
c) Popsat postup inventarizace pfi "kontrole korunou" Pisemné a ustni ovéfeni
d) Vyjmenova alespon tfi pfedpisy tykajici se uskladnéni zbozi Pisemné a ustni ovéfeni

e) Popsat rozdily v uskladnéni zbozi na prodejné a ve skladu - potraviny,

priimyslové vyrobky, chemické vyrobky, drogerie FIEEITIE 2 S e

f) Uvést zakladni zasady BOZP a PO pro skladovani vyrobku Pisemné a ustni ovéfeni

g) Popsat inventarizaci "skladového hospodafstvi" vedeného formou

., o o Pisemné a ustni ovéfeni
"skladovych karet materialu a zbozi"

Je tireba splnit vSechna kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO). Zdravotni zpUsobilost je vyZzadovana, v pfipadé zkousky v
potravinaiském provozu. Zdravotni zpUsobilost je nutno dolozZit platnym potravinafskym zdravotnim prikazem.

Kritéria je nutno ovéfovat v readlném provozu nebo ve cvi¢nych prostorach pod dohledem autorizované osoby. Veskeré
ukoly a &innosti budou realizovany na pracovisti, které bude mit dostacujici prostory k vykonani zkousky, v¢etné
technického a materialniho vybaveni, které je uvedeno v dalSi ¢asti tohoto dokumentu (viz. nezbytné technické a
materialni pfedpoklady pro provedeni zkousky). Pfi samotné zkouSce se autorizovana osoba zaméfi na teoretické a
praktické €innosti, které charakterizuji danou pracovni pozici.

Vysledné hodnoceni

Zkousejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prabéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud' ,vyhovél*,
pokud uchaze€ spinil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél“, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhovél* uvadi zkousejici vzdy zdivodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich

Zkouska probiha pfed jednou autorizovanou osobou; zkouSejicim je jedna autorizovana fyzicka osoba s autorizaci pro
pfislusnou profesni kvalifikaci anebo jeden autorizovany zastupce autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby
s autorizaci pro pfislusnou profesni kvalifikaci.
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Pozadavky na odbornou zptisobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespori jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a) Strfedni vzdélani s maturitni zkouskou v oblasti obchodu a alespon 5 let praxe jako osoba odpovédna za Fizeni
¢innosti v oblasti obchodniho provozu ve spojitosti s kontrolni ¢innosti a inventarizaci majetku nebo ve funkci ugitele
odbornych predmétt nebo odborného vycviku v oblasti obchodniho provozu ve spoijitosti s kontrolni ¢innosti a
inventarizaci majetku, odpovidajici aktualnimu obsahu pfislusné profesni kvalifikace.

b) Vyssi odborné vzdélani v oblasti obchodu a alespon 5 let praxe jako osoba odpovédna za fizeni €innosti v oblasti
obchodniho provozu ve spojitosti s kontrolni ¢innosti a inventarizaci majetku nebo ve funkci ucitele odbornych
predméti nebo odborného vycviku v oblasti obchodniho provozu ve spojitosti s kontrolni ¢innosti a inventarizaci
majetku, odpovidajici aktualnimu obsahu pfislusné profesni kvalifikace.

c) Vysokoskolské vzdélani bakalaiského nebo magisterského stupné se zaméfenim na management, ekonomiku,
obchod a sluzby a alespon 5 let praxe jako osoba odpovédna za fizeni ¢innosti v oblasti obchodniho provozu ve
spoijitosti s kontrolni ¢innosti a inventarizaci majetku nebo jako osoba ve funkci vedouciho Useku nebo provozu
zahrnujici pracovisté s kontrolni ¢innosti nebo inventarizac¢ni ¢innosti, nebo ve funkci ucitele odbornych predmétu
nebo odborného vycviku v oblasti obchodniho provozu ve spojitosti s kontrolni innosti a inventarizaci majetku,
odpovidajici aktualnimu obsahu pfislusné profesni kvalifikace.

DalSi pozadavky:

e +Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakona, ve znéni pozdéjSich predpisu, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a 0 zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich pfedpistli, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (v€etné praxe z oblasti zkouSeni), nebo nema osvédceni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor/lektorka dalSiho vzdélavani, musi byt absolventem pfFipravy zaméfené zejména na praktickou aplikaci
¢asti prvni, hlavy Ill a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonl (zakon o uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich predpisu, a pfipravy
zameéfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

e Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, musi byt schopna organizac¢né zajistit
zkusebni proces vEetné vyhodnoceni na PC a vydani jednotného osvédcéeni (stac¢i dolozit Cestnym prohlasenim).

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni poZzadavkil na odbornou zptsobilost pfedlozenim dokladu nebo souboru
dokladu o ziskani odborné zpusobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Zadost o autorizaci naleznete na strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo priimyslu a obchodu, www.mpo.cz.
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Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Soucasti materialné-technického zazemi musi byt minimalné:

- Po¢ita¢, monitor, tiskarna, snima¢ ¢arovych kédl s moznosti doplnéni poctu kusl

- Software obsahujici obchodni a inventarizacni programy

- Skladové a prodejni prostory s moznosti inventarizace, obsahujici alespon 5 polozek na prodejné, 3 polozky ve skladé,
1 polozku cenin a 2 polozky materialné-technického vybaveni

- Tiskopisy potfebné pro realizaci zkousky

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi zajistit, aby pracovisté byla uspofadana a
vybavena tak, aby pracovni podminky pro realizaci zkousky z hlediska BOZP odpovidaly bezpe¢nostnim pozadavkim a
hygienickym limitim na pracovni prostfedi a pracovisté.

K zadosti o udéleni autorizace zadatel pfilozi seznam svého materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s
pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu pro ucely zkousky. Pokud Zadatel bude pfi zkouSkach vyuzivat
materialné-technické ¢i prostorové vybaveni jiného subjektu, pfilozi k zadosti o udéleni nebo prodlouzeni platnosti
autorizace doklady (resp. jejich ovérené kopie) umoznujici jeho uzivani nejméné po dobu 5 let ode dne podani zadosti o
udéleni nebo prodlouzeni platnosti autorizace.

Doba pripravy na zkousku

Uchaze€ ma narok na celkovou dobu pfipravy na zkousku v trvani 60 minut. Do doby pfipravy na zkouSku se
nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani vlastni zkousky jednoho uchazece (bez €asu na prestavky a na pfipravu) je 3 az 5 hodin (hodinou
se rozumi 60 minut). ZkouSka mize byt rozlozena do vice dnu.
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Autori standardu

Autori hodnoticiho standardu

Hodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro obchod a marketing, ustavena a licencovana pro tuto ¢innost
HK CR a SP CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
Jednota, spotfebni druzstvo

Hroméadka - OSVC, Vyroba, obchod a sluzby

Kaufland, v. o. s.

Automotive Lighting, s. r. o.

Coop, druzstvo
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