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administrátorka obchodu s chemickými látkami a chemickými
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Odborná způsobilost

Název Úroveň

Příprava podkladů pro uzavírání smluv a objednávek s obchodními partnery při obchodování s chemickými
látkami a chemickými směsmi

4

Vedení dokumentace při obchodování s chemickými látkami a chemickými směsmi 4

Kalkulace cen, příprava podkladů pro fakturaci cen chemických látek a chemických směsí 4

Kompletace a vybavování zásilek chemických látek a chemických směsí dokumentací pro odběratele, přepravce
a celní orgány

4

Vyřizování reklamací vad chemických látek, chemických směsí a služeb 4

Orientace v technické dokumentaci a ve značení chemických látek a chemických směsí 4

Platnost standardu
Standard je platný od: 21.10.2022
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Organizační a metodické pokyny

Pokyny k realizaci zkoušky

Autorizovaná osoba informuje, které doklady musí uchazeč předložit, aby zkouška proběhla v souladu s platnými 
právními předpisy.
Před zahájením vlastního ověřování musí být uchazeč seznámen s pracovištěm a s požadavky bezpečnosti a ochrany 
zdraví při práci (BOZP) a požární ochrany (PO), o čemž bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchazečem podepsán 
písemný záznam. 
Zdravotní způsobilost pro vykonání zkoušky není vyžadována.
 
Při ověřování odborných způsobilostí bude třeba zadávat úkoly a příklady prověřující oblast požadovaných znalostí a 
dovedností. Při hodnocení sleduje zkoušející propojení teoretických znalostí a jejich praktické využití.
 
U odborné kompetence Příprava podkladů pro uzavírání smluv a objednávek s obchodními partnery při obchodování s 
chemickými látkami a chemickými směsmi, kritéria hodnocení b) a c), autorizovaná osoba připraví zadání, na základě 
kterých uchazeč splní daná kritéria. U odborné kompetence Vedení dokumentace při obchodování s chemickými látkami 
a chemickými směsmi, kritérium hodnocení c), autorizovaná osoba zadá údaje, tzn. poskytne dokumenty (fakturu, 
objednávku, smlouvu, dodací list), na základě kterých uchazeč splní dané kritérium hodnocení. 
 
U odborné kompetence Kalkulace cen, příprava podkladů pro fakturaci cen chemických látek a chemických směsí, 
kritérium hodnocení b), autorizovaná osoba zadá chemickou látku nebo chemickou směs a poskytne spotřební normy 
materiálů, energií, mzdové náklady, režie a míru zisku, na jejichž základě uchazeč splní dané kritérium hodnocení. U 
odborné kompetence Kompletace a vybavování zásilek chemických látek a chemických směsí dokumentací pro 
odběratele, přepravce a celní orgány, kritéria hodnocení b), c) a d), autorizovaná osoba připraví zadání, tzn. poskytne 
fakturu, dodací list, příp. bezpečnostní list, celní fakturu, celní doklad, doklad o hmotnosti výrobku a vývozní dokument, 
na základě kterých uchazeč splní daná kritéria hodnocení. 
 
U odborné kompetence Vyřizování reklamací vad chemických látek, chemických směsí a služeb, kritérium hodnocení b), 
autorizovaná osoba zadá podmínky (popis vady od odběratele), na základě kterých uchazeč splní dané kritérium 
hodnocení. U odborné kompetence Orientace v technické dokumentaci a ve značení chemických látek a chemických 
směsí, kritérium hodnocení a), autorizovaná osoba zadá chemickou látku nebo chemickou směs, na základě které 
uchazeč splní dané kritérium hodnocení.
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Autoři standardu

Autoři kvalifikačního standardu
Kvalifikační standard profesní kvalifikace připravila SR pro chemii, ustavená a licencovaná pro tuto činnost HK ČR a SP 
ČR.
 
Na tvorbě se dále podílely subjekty zastoupené v pracovní skupině:
Synthesia, a. s., Pardubice
Střední průmyslová škola chemická Pardubice

Chemický technik administrátor / chemická technička administrátorka obchodu s chemickými látkami a
chemickými směsmi, 17.4.2026 0:32:50

Strana 3 z 3


