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Pracovnik/pracovnice cenotvorby (kéd: 66-063-M)

Autorizujici organ: Ministerstvo prdmyslu a obchodu
Skupina obor: Obchod (kod: 66)

Tyka se povolani: Pracovnik cenotvorby
Kvalifikac¢ni uroven NSK - EQF: 4

Odborna zpusobilost

Nazev Uroven
Prace s informacnimi a komunika&nimi technologiemi 3
Orientace v cenové legislativé 3
Vyhledavani v katalogu vyrobku a sluzeb 4
PFijem a kompletace dokladt a podkladud pro tvorbu a aktualizaci ceniku 4
Stanovovani cen poskytovanych sluzeb ¢i zbozi (cenové kalkulace) 4
Sestavovani rozsahlych cenikl véetné jejich pribézné aktualizace 4
Komunikace s vyrobou nebo nakupem 4
Tvorba cenovych normativ(, kalkulacnich vzorcli, cenovych katalogu a jejich aktualizace pfi zméné podminek, za 4

nichz byly stanoveny

Platnost standardu
Standard je platny od: 11.02.2022
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Kritéria a zptisoby hodnoceni

Prace s informacénimi a komunikaénimi technologiemi
Kritéria hodnoceni
a) Popsat informacné-technologické vybaveni pracovisté - kancelare

b) Predvést postupy prace na vypocetni technice pfi spousténi software
cenotvorba

c¢) Obsluhovat technické a softwarové vybaveni uréené k cenotvorbé na
cenovém oddéleni

d) PFihlasit se do obchodniho systému firmy a odeslat zpracované ceny
elektronickou postou

Je treba splnit vSechna kritéria.

Orientace v cenové legislativé

Kritéria hodnoceni
a) Uvést zdroje pfistupu k cenové legislativé
b) Vyjmenovat cenové organy stanovené kompetenénim zakonem

c) Vysveétlit rozdil mezi zadkonem o cenach, cenovym véstnikem a
regulovanou cenou

d) Vysvétlit a popsat rozdily mezi ufedné stanovenou cenou, vécné
usmérnovanou cenou, ¢asové usmeérfiovanou cenou a cenovym moratoriem

e) Vyhledat prostfednictvim internetu cenovy véstnik a vysvétlit v ném
obsazené ceny

Je tireba splnit vSechna kritéria.

Vyhledavani v katalogu vyrobku a sluzeb
Kritéria hodnoceni

a) Vyjmenovat zdroje, ve kterych Ize nalézt informace o konkrétnim vyrobku
pro stanoveni ceny

b) Vyjmenovat zdroje, ve kterych Ize nalézt informace o bonusech a
poplatcich za realizaci prodejni akce

¢) Vyhledat informace o sortimentu proddvaného zboZi v katalogu vyrobce
nebo dodavatele

d) Vyhledat pét vyrobkil v katalogu vlastnich vyrobku
e) Vyhledat pét vyrobkl v katalogu dodavatelskych vyrobk

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Zpusoby ovéreni

Ustni ovéreni

Praktické pfedvedeni
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Praktické predvedeni

Zpusoby ovéreni
Ustni ovéfeni

Ustni ovéfeni

Ustni ovéreni

Ustni ovéfeni

Praktické predvedeni a ustni ovéreni

Zpusoby ovéreni
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Praktické predvedeni

Praktické predvedeni

Praktické pfedvedeni
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Prijem a kompletace doklad( a podkladu pro tvorbu a aktualizaci cenikt
Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Vysvétlit pojem GDPR (Ochrana osobnich udajd) a vyjmenovat druhy

osobnich tdaju Ustni ovéfeni

b) Popsat zplsob prace s osobnimi Udaji na zpracovavanych dokladech pfi )
jejich ziskavani, zpracovani, ulozeni, archivaci a skartaci v souladu se Ustni ovéfeni
zasadami GDPR

c¢) Navrhnout a vysvétlit postup pfi pfijmu dokladu od jednotlivych dodavatelt Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
d) Navrhnout a vysvétlit postup pfi pFijmu doklad(l z vlastni vyroby Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni

ez Pr(a_d\!est a popsat po§tup pfi _archlvaC| prvotnich doklad( podle vnitfnich Praktické pfedvedeni a Ustni ovéFeni
predpisu v souladu se zasadami GDPR
f) Archivovat vytvofené ceniky podle vnitfnich pfedpisl Praktické pfedvedeni

Je tireba splnit vSechna kritéria.

Stanovovani cen poskytovanych sluzeb ¢i zbozi (cenové kalkulace)

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Vysveétlit tvorbu cen podle vnitfnich pfedpist Ustni ovéfeni

b)’ Vyvs,vétlit pojem pfirazka, marze a platné sazby DPH a jejich pouZiti pfi Ustni ovéreni
vypoctu ceny

c) Vypocitat prodejni ceny péti vyrobkl z dodaciho listu na zakladé vnitinich Praktické pfedvedeni

predpisu

d) Vypocitat prodejni cenu péti vyrobkl na zakladé kalkulaéniho listu Praktické pfedvedeni
e) Precenit pét druhll zbozi podle vnitfnich pfedpisu Praktické prfedvedeni
f) Pfepocitat cenu péti druhll zbozi na pozadovanou ménu Praktické pfedvedeni

Je treba splnit vSechna kritéria.

Sestavovani rozsahlych cenikl véetné jejich prabézné aktualizace

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Vysvétlit clenéni cenikl podle sortimentu vlastni vyroby Ustni ovéteni

b) Popsat zplsob tvorby ¢iselnych fad zakladnich cenikd, jejich aktualizaci a
tvorbu jejich dodatku

Ustni ovéfeni
c) Sestavit cenik a vysvétlit zasady jeho tvorby Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni
d) Roz¢lenit ceniky podle sortimentu a dodavatell Praktické pfedvedeni

e) Navrhnout a vysvétlit zplsob pribézné aktualizace cenikl a tvorby

dodatkal k zakladnimu ceniku Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

Je tieba splnit vSechna kritéria.
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Komunikace s vyrobou nebo nakupem
Kritéria hodnoceni

a) Vysvétlit zpdsob obéhu prvotnich dokladd mezi oddélenimi nakupu,
odbytu, kalkulace a cenovym oddélenim

b) Komunikovat s oddélenim nakupu a odbytu o tvorbé ceny zadaného
vyrobku

c) Komunikovat s oddélenim kalkulace o tvorbé ceny zadaného vyrobku

Je tireba splnit vSechna kritéria.

Zpusoby ovéreni

Ustni ovéreni

Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

Praktické predvedeni a ustni ovéreni

Tvorba cenovych normativi, kalkulaénich vzorci, cenovych katalogu a jejich aktualizace pfi zméné

podminek, za nichz byly stanoveny

Kritéria hodnoceni

a) Vysvétlit pojem cenovy normativ a jeho vyuziti pfi stanoveni ceny vyrobki

b) Vyjmenovat a popsat strukturu kalkulacniho vzorce
c) Vysvétlit ucel cenového katalogu

d) Zpracovat a vysvétlit navrh cenového katalogu a popsat zpusoby a
ddvody jeho aktualizace

e) Sestavit a popsat cenovy normativ jednoho vyrobku dle zadani
f) Zpracovat kalkulaci jednoho vyrobku dle zadani

g) Posoudit a vysvétlit moznosti poskytovani informaci o cenach a cenicich
obchodnim partnerlim elektronickou a pisemnou formou

h) Navrhnout a popsat postup pfi sledovani a vyhodnocovani cenového
vyvoje konkurenénich vyrobku

i) Stanovit a popsat postup pfi posuzovani kalkulaci hotovych vyrobkl ve
vztahu K jejich odbytu

Je tieba splnit vSechna kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o €emz bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchaze€em podepsan
pisemny zaznam.

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, je opravnéna pfed€asné ukoncit zkousku, pokud
vyhodnoti, Ze v dusledku ¢innosti uchazece bezprostfedné doslo k ohroZeni nebo bezprostfedné hrozi nebezpedi
ohrozZeni zdravi, Zivota a majetku €i Zivotniho prostfedi. Zdivodnéni pfedéasného ukonceni zkousky uvede AOs do
Zaznamu o prubéhu a vysledku zkousky. Uchaze¢ mlze ukongit zkousku kdykoliv v jejim prabéhu, a to na vlastni
Zadost.

Zdravotni zplsobilost pro vykonani zkousky neni vyZzadovana.

Kompetence: Prace s informaénimi a komunikaénimi technologiemi - uchaze¢ pfi zkouSce pfedvede postup prace
na cenovém softwaru firmy. Zad4 udaje o konkrétnim vyrobku do cenového programu a odeslani ziskanych informaci
elektronickou postou. Autorizovana osoba je povinna zvefejnit nejpozdéji 2 tydny pfed zahajenim zkousky informace o
moznych cenovych softwarech, které budou k dispozici u zkousky.

Kompetence: Orientace v cenové legislativé, kritérium e), uchaze¢ pfed zahajenim zkouSky obdrzi seznam 5 Cisel
cenovych véstnikl z rlznych Easovych obdobi a seznam 5 vyrobk(. Uchaze¢ dle zadani zkouSejiciho vyhleda
prostfednictvim internetu konkrétné uréené ceny u téchto 5 vyrobkl z téchto 5 &isel cenovych véstniku.

Kompetence: Vyhledavani v katalogu vyrobkt a sluzeb - uchaze¢ prfed zahajenim zkousky obdrzi 5 katalogt vyrobki
od rlznych vyrobcu, dodavateld a katalog vlastnich vyrobkd, ve kterych vyhleda 5 vyrobkl dle zadani zkou$ejiciho
v&etné informaci o téchto vyrobcich.

Pfi ovéfovani kompetence: PFijem a kompletace dokladi a podkladil pro tvorbu a aktualizaci cenikli - uchaze¢
obdrzi minimalné 5 Gcetnich dokladll v papirové nebo elektronické formé z vlastni vyroby a od 2 rlznych dodavatell
(napf. faktury, nabidkové nebo kalkulaéni listy). UchazeC pfi zkouSce prfedvede postup pfi jejich archivaci, vCetné
archivace cenikd. Na uc¢etnich dokladech uréi, které Gdaje podléhaji ochrané osobnich udajl.

Kompetence: Stanovovani cen poskytovanych sluzeb ¢&i zbozi (cenové kalkulace) - uchaze¢ pfed zahgjenim
zkousky obdrzi jednotlivé nakladové polozky 5 vyrobku. U téchto vyrobk( zpracuje kalkulaci, stanovi pfedaci nebo
prodejni cenu. Pfedvede pfecenéni nahoru a dol( a pfepocet na pfedem stanovenou cizi ménu.

Kompetence: Sestavovani rozsahlych cenikd véetné jejich pribézné aktualizace - uchaze¢ pred zahajenim zkousky
obdrzi seznam 50 druh(l vyrobk( a sestavi cenik dle zasad pro tvorbu cenikl a roz&leni jednotlivé polozky pro 2 pfedem
urCené odbératele.

Kompetence: Komunikace s vyrobou nebo nakupem - uchaze¢ pfed zahajenim zkousky obdrzi 5 vyrobkl. U téchto
vyrobk( predvede komunikaci s oddélenim nakupu, odbytu o tvorbé ceny zadaného vyrobku a s oddélenim kalkulace
komunikaci o nové kalkulaci zadaného vyrobku.

Kompetence: Tvorba cenovych normativti, kalkulaénich vzorci, cenovych katalogt a jejich aktualizace pri zméné
podminek, za nichz byly stanoveny - uchaze¢ pfed zahajenim zkousky obdrzi seznam 50 druh( vyrobk( s Udaji pro
zpracovani cenového normativu, kalkulace ceny a vyvoj odbytu téchto vyrobkl v zadaném ¢asovém Useku. Z téchto
Udaju sestavi i cenovy katalog dle zasad pro tvorbu cenovych katalogt a v ¢lenéni jednotlivych poloZek pro 2 pfedem
urCené odbératele. Dale obdrzi udaje o 5 vyrobcich konkurence pro zpracovani cenového vyvoje konkurencnich
vyrobku.
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Vysledné hodnoceni

Zkousejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prabéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud ,vyhovél*,
pokud uchaze€ spinil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél“, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhovél* uvadi zkouSejici vzdy zdlvodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich

Zkouska probiha pfed jednou autorizovanou osobou; zkouSejicim je jedna autorizovana fyzicka osoba s autorizaci pro
pfislusnou profesni kvalifikaci anebo jeden autorizovany zastupce autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby
s autorizaci pro pfislusnou profesni kvalifikaci.

Pozadavky na odbornou zptisobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespori jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a) Strfedni vzdélani s maturitni zkouskou v oboru vzdélani zamérfeném na ekonomiku a obchod a alespon 5 let odborné
praxe v oblasti tvorby ceny, ekonomiky nebo obchodu, nebo ve funkci ucitele praktického vyucovani nebo
odborného vycviku v oblasti ekonomiky a obchodu.

b) VysSsi odborné vzdélani v oblasti ekonomiky a obchodu a alespori 5 let odborné praxe v oblasti tvorby ceny,
ekonomiky nebo obchodu, nebo ve funkci uditele praktického vyucovani nebo odborného vycviku v oblasti
ekonomiky a obchodu.

c) Vysokoskolské vzdélani se zaméfenim na ekonomiku a obchod a alespon 5 let odborné praxe v oblasti tvorby ceny,
ekonomiky nebo obchodu, nebo ve funkci ucitele odbornych predméti nebo uditele praktického vyucovani nebo
odborného vycviku v oblasti ekonomiky a obchodu.

d) Profesni kvalifikace 66-038-H Pracovnik/pracovnice cenotvorby a stfedni vzdélani s maturitni zkouskou a alespon 5
let odborné praxe v oblasti tvorby ceny, ekonomiky nebo obchodu.

DalSi pozadavky:

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci pedagogického
pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
pozdéjSich predpist, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona &. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a
doplnéni dalSich zakonl (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpisu, nebo praxi v oblasti vzdélavani
dospélych (v&etné praxe z oblasti zkouseni), nebo nema osvéd&eni o profesni kvalifikaci 75-001-T Lektor dalSiho
vzdélavani, mlze byt absolventem pfipravy zameéfené zejména na praktickou aplikaci ¢asti prvni hlavy Ill a IV zakona ¢&.
179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani a o zméné nékterych zakonu (zakon o uznavani
vysledku dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich predpisu, a pfipravy zaméfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych
s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v rozsahu minimalné 12 hodin.

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni poZzadavkil na odbornou zptsobilost autorizujicimu organu, a to
predlozenim dokladu nebo dokladl o ziskani odborné zpUsobilosti v souladu s hodnoticim standardem této profesni
kvalifikace, nebo takovym postupem, ktery je v souladu s pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu této profesni
kvalifikace autorizujicim organem stanoven.

Zadost o udéleni autorizace naleznete na internetovych strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo primyslu a
obchodu, www.mpo.cz.
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Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Materialné-technické vybaveni musi byt minimalné v tomto rozsahu:

e zkuSebni mistnost vybavena vypocetni technikou s operaénim systémem, textovym editorem, tabulkovym
procesorem, programem pro praci s cenami a s pfipojenim k internetu a k elektronickému katalogu zbozi
seznam minimalné 5 ¢isel cenovych véstnikd z rlznych ¢asovych obdobi

seznam minimalné 5 vyrobk(

minimalné 5 katalogl vyrobkl od rtznych vyrobcl, dodavatell a katalog viastnich vyrobka

minimalné 5 ucetnich dokladl v listinné nebo elektronické formé (napf. faktury, nabidkové nebo kalkulaéni listy)
nakladové polozky 5 vyrobki

seznam 50 druhu vyrobk

minimalné 5 vyrobki

Udaje o 5 vyrobcich konkurence pro zpracovani cenového vyvoje konkurenénich vyrobki

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi zajistit, aby pracovisté byla uspofadana a
vybavena tak, aby pracovni podminky pro vykonani zkousky z hlediska BOZP odpovidaly bezpeénostnim poZadavkim a
hygienickym limitim na pracovni prostfedi a pracovisté.

K zadosti o udéleni autorizace zadatel pfilozi seznam materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s pozadavky
uvedenymi v hodnoticim standardu pro ucely zkousky. Zajisténi vhodnych prostor pro provadéni zkousky prokazuje
zadatel odpovidajicim dokladem (napf. vypis z katastru nemovitosti, najemni smlouva, dohoda) umoziujicim jejich
uzivani po dobu platnosti autorizace.

Doba pripravy na zkousku

Uchaze€ ma narok na celkovou dobu pfipravy na zkousku v trvani 30 minut. Do doby pfipravy na zkou$ku se
nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani vlastni zkousky jednoho uchazece (bez €asu na prestavky a na pfipravu) je 3 az 4 hodin (hodinou
se rozumi 60 minut).
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Autori standardu

Autori hodnoticiho standardu

Hodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro obchod a marketing, ustavena a licencovana pro tuto ¢innost
HK CR a SP CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
Jednota Uhersky Ostroh

CsoB

Sttedni $kola hotelnictvi a gastronomie SCMSD Praha, s. r. 0.
Kaufland

Lokomotive Lighting
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