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Manipulant se zbozim a materialem (kéd: 66-005-H)

Autorizujici organ: Ministerstvo primyslu a obchodu
Skupina obort: Obchod (kod: 66)

Tyka se povolani: Skladnik

Kvalifikaéni aroven NSK - EQF: 3

Odborna zplsobilost

Nazev

Uroven
Odbér a prejimka zbozi, materialu na zakladé privodnich dokladu 3
Ukladani, skladovani a oSetfovani zbozi a materialu ve skladu 2
Odbavovani kusovych a vozovych zasilek 3
Obsluha manipulaéni techniky a technologickych zafizeni 3
Provlédénl'lhygieni(v:lfo-sanitaér']{ ¢innosti ve skladovacich prostorech a dodrzovani hygienickych predpist pfi 3
manipulaci se zbozim a materialem

Platnost standardu
Standard je platny od: 11.04.2017
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Kritéria a zptsoby hodnoceni

Odbér a prejimka zbozi, materialu na zakladé pravodnich dokladt

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Provést odbér a prejimku zbozi &i materialu dle sortimentu Praktické pfedvedeni

b) Zkontrolovat kvalitu a mnoZstvi zboZi & materialu a porovnat fyzicky

Zjitény stav s Gdaji na pravodnich dokladech Prakticke predvedeni a Ustni ovéreni

Je treba splnit obé kritéria.

Ukladani, skladovani a oSetrovani zbozi a materialu ve skladu

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Prijmout, skladovat, oSetfit a zkompletovat zbozi a material podle

: Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
sortimentu

b) Zkontrolovat zaru¢ni dobu skladovaného zbozi a materialu a dodrzovat

pfedepsanou dobu skladovani Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

c) Pr!prQV|t zbozi nebo material k vydeji na zakladé evidovaného pozadavku Praktické predvedent
na vydej
d) Pripravit zbozi &i material k expedici Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

Je tfreba splnit vSechna kritéria.

Odbavovani kusovych a vozovych zasilek

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Dohlizet pfi nakladce a vykladce zbozi a materialu Praktické pfedvedeni

b) Zaijistit komplexni pfedavky a prejimky dopravnich prostfedkud a

manipula&nich jednotek Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

Je treba splnit obé kritéria.

Obsluha manipulaéni techniky a technologickych zafizeni

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Dodrzet bezpecnostni zasady pfi obsluze manipulaénich (nizkozdvizné a

vysokozdvizné voziky) a technologickych zafizeni k provozu AL (sl

b) Pouzit vhodna manipulaéni a technologicka zafizeni pro konkrétni Cinnosti

4 . . o o - L Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
pfi manipulaci se zbozim a materidlem v souladu s bezpe€nostnimi pfedpisy

c) Zabezpecit manipulacéni a technologicka zafizeni po ukonéeni provozu v

. PR Praktické pfedvedeni a Ustni ovéreni
souladu s bezpecnostnimi predpisy

d) Vykonat béznou udrzbu manipulaénich prostfedkl a ostatniho skladového

zafizeni, kontrolovat terminy revizi Praktické predvedeni

Je tireba splnit vSechna kritéria.
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Provadéni hygienicko-sanita¢ni €innosti ve skladovacich prostorech a dodrzovani hygienickych
predpistl pfi manipulaci se zbozim a materialem

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Dodrzet hygienu osobni i hygienu prace v priibéhu pracovnich €innosti Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

b) Dodrzet sanita¢ni fad béhem provozu i po jeho ukon&eni Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni

¢) Pouzit vhodny pracovni odév a ochranné pomf{icky Praktické predvedeni

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovanéa osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO). Zdravotni zplsobilost je vyZzadovana (odkaz na povolani v NSP -
http://katalog.nsp.cz/zdravotniPodminky.aspx?id_jp=102788).

Uchazedi budou zadany konkrétni €innosti a ukoly pfi manipulaci se zboZzim a materidlem, které si autorizovana osoba
pfedem pfipravi, konkretizuje a rozpracuje podle kritérii.

Uchazec¢ pfipravi pracovisté a potifebné zbozi a material, formulafe, softwarové vybaveni. Zvoli vhodné mechanizaéni
prostfedky, manipulaéni jednotky a techniku manipulace. Kona zadané ukoly, pfi nichZz bude hodnocena technika
manipulace se zboZim a materialem, odbér a pfejimka zboZi a materialu a jeho uskladnéni, vyhotoveni administrativni
dokumentace, organizace prace, spoleCenské a profesionalni chovani. Bude provedena kontrola kvality vykonané prace.
Po celou dobu hodnoceni je sledovano dodrzovani hygienickych predpist, pfedpist bezpecnosti prace a techniky
manipulace, dodrzovani ¢asového harmonogramu.

Jednotliva kritéria se ovéfuji uvedenymi nastroji hodnoceni a zaméfuji se bud’ na proces, nebo na vysledek (v nékterych
pfipadech na oboje).

Vysledné hodnoceni

Zkousejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o pribéhu a vysledku
zkou$ky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud ,vyhovél,
pokud uchaze¢ splnil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél®, pokud uchaze¢ nékterou kompetenci nesplnil. P¥i
hodnoceni ,nevyhoveél® uvadi zkous$ejici vzdy zdlvodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich

Zkouska probiha pfed jednou autorizovanou osobou; zkousejicim je jedna autorizovana fyzicka osoba s autorizaci pro
prislusnou profesni kvalifikaci anebo jeden autorizovany zastupce autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby
s autorizaci pro pfislusnou profesni kvalifikaci.
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Pozadavky na odbornou zpusobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespon jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

a)

c)

Stfedni vzdélani s vyuénim listem v oboru vzdélani zaméfeném na skladovani nebo technologie manipulace s
materialem a stfedni vzdélani s maturitni zkouskou + alespon 5 let odborné praxe ve funkci mistra (vedouciho)
skladu, provozu nebo Useku zahrnujiciho pracovisté s ¢innostmi v oblasti skladového hospodarstvi, nebo ve funkci
ucitele praktického vyu€ovani nebo odborného vycviku v oblasti technologie manipulace s materialem nebo
skladového hospodarstvi, odpovidajici aktualnimu obsahu pfislusné profesni kvalifikace.

Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v oboru vzdélani zaméfeném na logistiku nebo provoz a ekonomiku dopravy
nebo obchodni provoz a alespon 5 let odborné praxe ve funkci mistra (vedouciho) skladu, provozu nebo Useku
zahrnujiciho pracovisté s ¢innostmi v oblasti skladového hospodarstvi, nebo ve funkci ucitele praktického vyucovani
nebo odborného vycviku v oblasti technologie manipulace s materialem nebo logistiky nebo skladového
hospodafstvi nebo obchodniho provozu, odpovidajici aktualnimu obsahu pfislusné profesni kvalifikace.
VysokoSkolské vzdélani se zamérenim na logistiku nebo ekonomii dopravy nebo obchodni provoz a alespon 5 let
odborné praxe v oblasti logistiky nebo skladového hospodafstvi nebo obchodniho provozu nebo ve funkci uditele
odbornych pfedmétl v oblasti technologie manipulace s materialem nebo logistiky nebo skladového hospodarstvi
nebo obchodniho provozu, odpovidajici aktualnimu obsahu pfislusné profesni kvalifikace.

DalSi pozadavky:

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisl, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona €. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich pfedpisu, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (véetné praxe z oblasti zkouSeni), nebo nema osvéd&eni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor dalSiho vzdélavani, musi byt absolventem pfipravy zamérené zejména na praktickou aplikaci ¢asti
prvni, hlavy Il a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonu (zakon o uznavani vysledkd dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich predpist, a pfipravy
zameéfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, musi byt schopna organizaéné zajistit
zkuSebni proces v€etné vyhodnoceni na PC a vydani jednotného osvédceni (staci dolozit Cestnym prohlasenim).

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni pozadavki na odbornou zpGsobilost pfedlozenim dokladu nebo souboru
dokladu o ziskani odborné zpUsobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Zadost o autorizaci naleznete na strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo primyslu a obchodu, www.mpo.cz.
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Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Pro zajisténi zkousky podle tohoto hodnoticiho standardu je tfeba mit k dispozici:

Skladové prostory a pfisun potfebné energie odpovidajici bezpecnostnim a hygienickym pfedpisim
Vhodné pracovni oble¢eni a pomucky bezpecnosti prace

Manipulaéni a mechanizacéni prostfedky

Manipulaéni jednotky

PFijemky, vydejky, dodaci listy, reklamagéni list

Bézny skladovy inventar a vybaveni

Zbozi a material uréené k pfijmu

Zbozi a material uréené k expedici

Vypocetni techniku

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi zajistit, aby pracovisté byla uspofadana a
vybavena tak, aby pracovni podminky pro realizaci zkou$ky z hlediska BOZP odpovidaly bezpe¢nostnim pozadavkim a
hygienickym limitdm na pracovni prostfedi a pracovisté.

K Zzadosti o udéleni autorizace zadatel pfilozi seznam svého materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s
pozadavky uvedenymi v hodnoticim standardu pro uc€ely zkousky. Pokud Zadatel bude pfi zkouSkach vyuzivat
materialné-technické &i prostorové vybaveni jiného subjektu, pfilozi k Zzadosti o udéleni nebo prodlouzeni platnosti
autorizace doklady (resp. jejich ovéfené kopie) umoziujici jeho uzivani nejméné po dobu 5 let ode dne podani zadosti o
udéleni nebo prodlouzeni platnosti autorizace.

Doba pfipravy na zkousku

Uchaze& ma narok na celkovou dobu pfipravy na zkou$Sku v trvani 45 minut. Do doby pfipravy na zkousku se
nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani viastni zkousky jednoho uchazece (bez ¢asu na prestavky a na pfipravu) je 2 az 4 hodiny (hodinou
se rozumi 60 minut). Zkouska muze byt rozloZzena do vice dna.
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Autofri standardu

Autori hodnoticiho standardu

Hodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro dopravu, logistiku, poStovni a dorucovaci sluzby, ustavena a
licencovana pro tuto €¢innost HK CR a SP CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
Vlysoka skola technicka a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich, Katedra dopravy a logistiky
Ceska logisticka asociace, 0. p. s.
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