nsk

Manipulace se zbozim a materialem (kéd: 66-005-H)

Autorizujici organ: Ministerstvo prdmyslu a obchodu
Skupina obor: Obchod (kod: 66)

Tyka se povolani: Skladnik

Kvalifikaéni aroven NSK - EQF: 3

Odborna zpusobilost

Nazev Uroven
Odbér a prejimka zbozi, materialu na zakladé privodnich doklad 3
Ukladani, skladovani a oSetfovani zbozi a materialu ve skladu 2
Odbavovani kusovych a vozovych zasilek 3
Obsluha manipulaéni techniky a technologickych zafizeni 3

Provadéni hygienicko-sanitaéni ¢innosti ve skladovacich prostorech a dodrzovani hygienickych predpisu pfi 3
manipulaci se zboZim a materialem

Platnost standardu
Standard je platny od: 30.01.2009 do: 10.06.2017
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Kritéria a zptisoby hodnoceni

Odbér a prejimka zbozi, materialu na zakladé privodnich dokladu

Kritéria hodnoceni
a) Provadét odbér a prejimku zbozi & materialu dle sortimentu

b) Zkontrolovat kvalitu a mnozstvi zbozi ¢i materialu a porovnat fyzicky
zjistény stav s udaji na prdvodnich dokladech

Je tfeba splnit vS§echna kritéria.

Ukladani, skladovani a oSetrovani zbozi a materialu ve skladu

Kritéria hodnoceni
a) Prijimat, skladovat a oSetfovat zbozi a material podle sortimentu

b) Kontrolovat zaru¢ni dobu skladovaného zbozi a materialu a dodrzovat
predepsanou dobu skladovani

c) Pripravit zbozi nebo material k vydeji na zakladé evidovaného pozadavku
na vydej

d) Pripravit zbozi & material k expedici

Je tieba splnit vSechna kritéria.

Odbavovani kusovych a vozovych zasilek

Kritéria hodnoceni
a) Dohlizet pfi nakladce a vykladce zbozi a materialu

b) Zajistit komplexni pfedavky a pfejimky dopravnich prostfedkd a
manipulacnich jednotek

Je tfeba splnit vS§echna kritéria.

Obsluha manipulaéni techniky a technologickych zafizeni

Kritéria hodnoceni

a) Pripravit za dodrZeni bezpe&nostnich zasad manipulaéni (nizkozdvizné a
vysokozdvizné voziky) a technologicka zafizeni k provozu

b) Pouzivat vhodna manipulacni a technologicka zafizeni pro konkrétni
¢innosti pfi manipulaci se zbozim a materialem v souladu s bezpe€&nostnimi
predpisy

c) Zabezpecdit manipulaéni a technologicka zafizeni po ukonéeni provozu v
souladu s bezpecnostnimi predpisy

d) Vykonavat béZnou udrzbu manipulacnich prostfedkud a ostatniho
skladového zafizeni, kontrolovat terminy revizi

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Zpusoby ovéreni

Praktické prfedvedeni

Praktické pfedvedeni + slovni zd{ivodnéni

Zpusoby ovéreni

Praktické prfedvedeni + slovni zd{ivodnéni

Praktické prfedvedeni + slovni zd{ivodnéni

Praktické prfedvedeni

Praktické pfedvedeni + slovni zd{ivodnéni

Zpusoby ovéreni

Praktické prfedvedeni

Praktické pfedvedeni + slovni zd{ivodnéni

Zpusoby ovéreni

Praktické prfedvedeni

Praktické prfedvedeni + slovni zdGvodnéni

Praktické predvedeni + slovni zd{vodnéni

Praktické prfedvedeni

Strana2z6



nsk

Provadéni hygienicko-sanitaéni ¢innosti ve skladovacich prostorech a dodrzovani hygienickych
predpistl pfi manipulaci se zbozim a materialem

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Dodrzovat hygienu osobni i hygienu prace v priibéhu pracovnich ¢innosti  Praktické predvedeni + slovni zdlvodnéni
b) Dodrzovat sanitaéni fad béhem provozu i po jeho ukonceni Praktické pfedvedeni + slovni zd{ivodnéni
c¢) Pouzivat vhodny pracovni odév a ochranné pomucky Praktické prfedvedeni

Je treba splnit vSechna kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba stanovi, které doklady musi uchaze¢ pfedloZit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi pravnimi
predpisy. Dale stanovi, které pomucky uchaze¢ pfi zkouSce nesmi pouzivat.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovi$tém a s pozadavky bezpecnosti prace a
ochrany zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO).

Uchazeci budou zadany konkrétni ¢innosti a ukoly pfi manipulaci se zbozim a materialem, které si hodnotitel pfedem
pfipravi, konkretizuje a rozpracuje podle kritérii.

Uchazec¢ pfipravi pracovisté a potiebné zbozi a material, formulare, softwarové vybaveni. Zvoli vhodné mechanizaéni
prostfedky, manipulaéni jednotky a techniku manipulace. Kona zadané ukoly, pfi nichz bude hodnocena technika
manipulace se zbozim a materialem, odbér a pfejimka zbozi a materialu a jeho uskladnéni, vyhotoveni administrativni
dokumentace, organizace prace, spoleCenské a profesionalni chovani. Bude provedena kontrola kvality vykonané prace.
Po celou dobu hodnoceni je sledovano dodrzovani hygienickych predpist, pfedpist bezpecnosti prace a techniky
manipulace, dodrzovani ¢asového harmonogramu.

Jednotliva kritéria se ovéfuji uvedenymi nastroji hodnoceni a zaméiuji se bud na proces nebo na vysledek (v nékterych
pfipadech na oboje).

Vysledné hodnoceni

ZkousSeni uchazece provadi jeden zkousejici. ZkousSejici hodnoti uchazeée zvlast pro kazdou zplsobilost a vysledek
zapisuje do klasifikaéniho zapisu o zkousce. Vysledné hodnoceni pro danou zplsobilost musi znit ,vyhovél“ nebo
,nevyhovél* v zavislosti na stanoveni zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé zplsobilosti. Navrh na
vysledné hodnoceni zkousky zni bud’ ,vyhovél”, pokud uchaze¢ vyhovél pro v§echny zplsobilosti, nebo ,nevyhovél”,
pokud uchaze¢ pro nékterou zpusobilost nevyhovél.

Pocet zkousejicich
Zkouska probiha pfed jednou autorizovanou osobou nebo pfed jednim autorizovanym zastupcem pravnické osoby.
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Pozadavky na odbornou zptisobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba musi splfovat jednu z nasledujicich variant pozadavk:

Vyuceni v oboru + maturita, alespon 5 let praxe ve funkci mistra (vedouciho) skladu, provozu nebo Useku zahrnujiciho
pracovisté s ¢innostmi v oblasti skladového hospodarstvi, z toho minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pred
podanim Zadosti o autorizaci.

Alespon 5 let praxe ve funkci ucitele odbornych pfedmétu nebo praxe v oboru operator

Skladovani, z toho minimalné jeden rok v obdobi poslednich dvou let pfed podanim zadosti o autorizaci.
VysokosSkolské vzdélani se zaméfenim na logistiku, obchodni provoz, ekonomii, z toho minimalné jeden rok v obdobi
poslednich dvou let pfed podanim Zadosti o autorizaci.

DalSi pozadavky:

- Autorizovana osoba, ktera nema odbornou kvalifikaci podle pfisluSnych ustanoveni zakona ¢. 563/2004 Sb., o
pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu, nebo nema odbornou
kvalifikaci podle zakona &. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakon( (zakon o vysokych
Skolach), ve znéni pozdéjSich predpisl, nebo praxi v oblasti vzdélavani dospélych (v€etné praxe z oblasti zkouseni),
nebo nema osvédc&eni o profesni kvalifikaci 75-001-T Lektor dalSiho vzdélavani, musi byt absolventem pfipravy
zameérené zejména na praktickou aplikaci hlavy Il a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledki
dalSiho vzdélavani a o zméné nékterych zakonl (zakon o uznavani vysledku dalSiho vzdélavani) a pripravu zaméfenou
na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouSeni dospélych v rozsahu minimalné 12
hodin.

- Autorizovana osoba musi mit zakladni dovednosti prace s pocitatem a s internetem (staci dolozit estné prohlaseni).
- Autorizovana osoba musi byt schopna organizacné zajistit zkuSebni proces v¢etné vyhodnoceni na PC, tisku
jednotného osvédceni a zasilani s vyhodnocenim elektronickou postou (staci dolozit estné prohlaseni).

Zadatel o udéleni autorizace prokazuje splnéni pozadavkil na odbornou zptsobilost pfedlozenim dokladu nebo souboru
dokladu o ziskani odborné zpusobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Pro zajisténi zkousky podle tohoto hodnoticiho standardu je tfeba mit k dispozici:

Skladové prostory a pfisun potfebné energie odpovidajici bezpecnostnim a hygienickym predpisiim
Vhodné pracovni oble¢eni a pom(icky bezpecnosti prace

Manipulaéni a mechanizac¢ni prostfedky

Manipulaéni jednotky

Prijemky, vydejky, dodaci listy, reklamacni list

Bézny skladovy inventaf a vybaveni

Zbozi a material uréené k pfijmu

Zbozi a material uréené k expedici

Vypocetni techniku

K Zadosti o autorizaci zadatel pfiloZi seznam svého materialné technického vybaveni pro ucely zkousky. Pokud Zadatel
bude pfi zkouskach vyuZzivat materialné technické vybaveni jiné organizace, pfilozi k Zadosti o autorizaci smlouvu o jeho
vyuzivani nebo pronajmu, ktera bude uzaviena nejméné na dobu péti let.

Doba pripravy na zkousku

Celkova doba pfipravy na zkousku (vetné pfipadnych ¢asl, kdy se uchaze¢ pfipravuje béhem zkousky) je 30 minut. Do
doby pfipravy na zkousku se nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani viastni zkousky (bez ¢asu na prestavky a na pfipravu) je 2 az 4 hodiny (hodinou se rozumi 60
minut). Zkouska muze byt podle zadanych vyrobku rozlozena do vice dnu.
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Autori standardu

Autori hodnoticiho standardu

Svaz spedice a logistiky CR Praha 8

CSAD Hodonin a.s.

ZAT a.s. Pribram

Univerzita Pardubice

VOS, S8, COP Sezimovo Usti

Stredni $kola technicka Ostrava — Hrablvka
SOS a SOU Mlada Boleslav

SOU obchodu a sluzeb Teplice

Narodni ustav odborného vzdélavani
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