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Pracovnik/pracovnice obchodniho useku — nakup (kéd: 66-027
-M)

Autorizujici organ: Ministerstvo priimyslu a obchodu
Skupina obor: Obchod (kod: 66)

Tyka se povolani: Pracovnik obchodniho useku
Kvalifikaéni aroven NSK - EQF: 4

Odborna zpusobilost

Nazev Uroven
Orientace v pfislusné oborové legislativé 4
Pfiprava podkladl a vedeni pozadované evidence v ramci obchodniho styku s obchodnimi partnery
Provadeéni poptavkovych Fizeni

Evidence dodavateld zbozi

Posuzovani a porovnavani ekonomické vyhodnosti pofizovanych produktt a sluzeb

Prace s informaénimi a komunika&nimi technologiemi v oblasti nakupu

A A A b DM b

Zpracovani pfislusné dokumentace a evidence ve skladovém hospodarstvi

Platnost standardu
Standard je platny od: 19.06.2020
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o €emz bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchaze€em podepsan
pisemny zaznam.

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, je opravnéna pfed€asné ukoncit zkousku, pokud
vyhodnoti, Ze v dusledku ¢innosti uchazece bezprostfedné doslo k ohroZeni nebo bezprostfedné hrozi nebezpedi
ohroZeni zdravi, Zivota a majetku €i Zivotniho prostfedi. Zdivodnéni pfedéasného ukonceni zkousky uvede AOs do
Zaznamu o prubéhu a vysledku zkousky. Uchaze¢ mlze ukongit zkousku kdykoliv v jejim prabéhu, a to na vlastni
Zadost.

Zdravotni zplsobilost pro vykonavani pracovnich &innosti této profesni kvalifikace je vyZadovana a prokazuje se
Iékafskym potvrzenim (odkaz na povolani v NSP - https://nsp.cz/jednotka-prace/pracovnik-obchodniho-usek#zdravotni-
zpusobilost). Zdravotni zpUsobilost je nutno doloZit platnym zdravotnim prikazem.

Kritéria je nutno ovéfovat v readlném provozu, nebo ve cvi€nych prostorach pod dohledem autorizované osoby.

Kompetence "Provadéni poptavkovych fizeni", kritérium f) - uchaze€ s 2tydennim pfedstihem pfed zkouskou sdéli cizi
jazyk, ve kterém bude ovéfovana jazykova zpusobilost. Prokazat schopnost Ustné a pisemné komunikovat v cizim
jazyce na zakladni Urovni bude prakticky ovéfena ustné a pisemné autorizovanou osobou, resp. autorizovanym
zastupcem autorizované osoby. Pro splnéni tohoto kritéria uchaze¢ pred zahajenim zkousky obdrzi seznam vyrobki
nebo zbozi, adresu dodavatele a odbératele. Pfi pisemném ovéfeni uchaze¢ zpracuje kratkou zadost o zaslani
nabidkového katalogu konkrétnich vyrobk( a pisemnou objednavku minimalné tfi druhl zboZzi se specifikaci dodacich
podminek. Pisemné ovéfeni by mélo trvat maximalné 10 minut. PFi astnim ovéfeni pfedvede uchazec¢ osloveni
dodavatele s zadosti o zaslani nabidkového katalogu konkrétnich vyrobk( a pfedvede dotaz na pozadované zbozi z
hlediska druhu a poétu objednavanych kusu. Zaroven Ustné objedna minimalné tfi druhy zbozi se specifikaci dodacich
podminek. Ustni ovéfeni by mélo trvat maximaing 10 minut.

Kompetence ,,Evidence dodavatelli zbozi* — kritérium d) — g). Uchaze¢ obdrzi pfed zahajenim zkousky katalogy a
seznam kritérii pro kategorizaci dodavatel(l. U zkou$ky vyhleda dodavatele, zaeviduje ho, rozdéli dodavatele podle
kritérii odbératelské firmy (napfiklad sortimentu, dodaci Ih(ty, platebnich podminek, servisu, zaruky, slevy a bonusu) a
stanovi mozna rizika pfi zajisténi zasob.

Kompetence ,,Posuzovani a porovnavani ekonomické vyhodnosti porizovanych produkti a sluzeb", kritérium g) -
uchaze¢ obdrzi pfed zahajenim zkousSky sestavu skladovych zasob s minimalné 10 vyrobky a udaji v poZadovaném

obdobi a sefadi je sestupné od nejvyhodnéjsiho.

Kompetence — "Prace s informaénimi a komunikaénimi technologiemi”, kritérium b) - d). Uchaze¢ si pfi zahajeni
zkousky zapne pocital ze stavu off-line, doplni kancelafsky papir a pfedvede vymeénu toneru v tiskarné. Autorizovana
osoba zada uchazeci vyhledat na internetu minimalné tfi druhy zbozi u konkrétniho dodavatele. Zaroven autorizovana
osoba zada uchazeci vyhledat v pocitadi pfislusny obchodni software skladového hospodarstvi a v ném vyhledat
minimalné tfi polozky zbozi.

Pracovnik/pracovnice obchodniho Useku — nakup, 19.4.2026 22:42:26 Strana2z 3



nsk

Autori standardu

Autori kvalifikacniho standardu

Kvalifika¢ni standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro obchod a marketing, ustavena a licencovana pro tuto €innost
HK CR a SP CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:

Coop Jednota

Coop Skola hotelnictvi a gastronomie

Poléak Jaroslav - OSVC - Vyroba, obchod a sluzby neuvedené v piilohach 1 az 3 Zivnostenského zakona
CsoB

Svaz obchodu a cestovniho ruchu
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