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Samostatny knihovnik pracovnik spravy fondu (kéd: 72-012-R)

Autorizujici organ: Ministerstvo kultury

Skupina oborti: Publicistika, knihovnictvi a informatika (kod: 72)
Tyka se povolani:

Kvalifikac¢ni uroven NSK - EQF: 6

Odborna zpusobilost

Nazev Uroven
Organizace revize knihovniho fondu 6
Preventivni péce o knihovni fondy 6
Spréava a organizace fondu ve skladech 6

Vytvareni koncepce obsahu a systému stavéni, sprava a organizace specializovanych (dil¢ich) knihovnich fond(

a studoven v knihovnach 6
Ovladani automatizovaného knihovniho systému 6
Orientace v nakladatelské politice v CR 4
Orientace v aktualné vydavanych titulech 4
Orientace v zakladnich elektronickych informaénich zdrojich 4
Formalni a obsahova analyza odborného textu, rychlé &teni 6

Platnost standardu
Standard je platny od: 10.04.2018 do: 26.06.2019
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o €emz bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchaze€em podepsan
pisemny zaznam. Zdravotni zplsobilost pro vykonani zkousky neni vyZzadovana.

Prakticka pfedvedeni formou pfipadovych studii jsou zadana pfedem a odevzdana v pozadovaném terminu pfed vlastni
zkouskou (viz zadani u konkrétnich kompetenci). Test je pfi ovéfovani nepfipustny.

Pro praktické pfedvedeni a pisemné ovéfeni je nutné, aby mél uchazec pro sebe k dispozici pocita zapojeny v siti
internet a dostupny textovy editor. Zvladnuti prace s pocCitatem a orientace v siti internetu je jednou z provéfovanych
obecnych kompetenci.

Béhem zkousky je provéfovana i znalost odborné terminologie. Terminologie pouZivana pfi zadavani ukold i jejich
hodnoceni musi byt v souladu s aktualni terminologii tak, jak ji uvadi Ceska terminologicka databaze knihovnictvi a
informacni védy (TDKIV) vytvafena Narodni knihovnou Ceské republiky.

V oblasti knihovnickych a informac¢nich sluzeb a provozu je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo
aktualni znéni platnych legislativnich norem, zejména;

Obcansky zakonik, ¢. 89/2012 Sb.

Trestni zakonik, ¢. 40/2009 Sb.

Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zakonu
(autorsky zakon)

Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl a o zméné nékterych zakonu

Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a informacénich sluzeb
(knihovni zakon) v€etné vécné pfislusnych vyhlasek v platném znéni

Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich

Zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického textu a o zméné nékterych dalSich zakon(
(tiskovy zakon)

V oblasti katalogizace je nutné, aby konkrétni zadani i hodnoceni respektovalo aktualni katalogizaéni standardy, které
uréuje Narodni knihovna Ceské republiky. V pfipad&, Ze se provétuje znalost bibliografického zaznamu v rozsahu
MARC21 (MAchine-Readable Cataloging) formatu, pracuje se v ramci ovéfeni pouze v rozsahu poli stanovenych
standardem ,minimalni zaznam pro souborny katalog*, ktery stanovuje Narodni knihovna Ceské republiky.

Pokud je v ramci ovéfeni pozadovano vyhledavani, pak neni-li uvedeno jinak, je pozadovano vyhledavani ve volné
pfistupném internetu.

Veskeré podklady vyuZitelné pro ovéfeni konkrétni kompetence (dokumenty, kopie titulnich listt a ¢lanka, bibliografické
zdznamy apod.) ma zkoudeny k dispozici b&éhem pfipravy na zkousku.

Sestavy téchto podkladl ke kazdé kompetenci jsou zaroveri soucasti nize uvedenych pokynu pro autorizovanou osobu.

Jednotlivé dokumenty je mozné vyuzit opakované v rdznych okruzich otazek. Tam, kde jsou tyto podklady pfi zkouSeni
vyuzity, je u ¢asti zkousky uvedeno i kolik a jakych podkladd ma byt k ovéfeni kompetence predlozeno.

Oveérovani kritérii praktickym pfedvedenim formou pfedem zadané pfipadové studie ma pisemnou formu. V pfipadég, ze
uchaze¢ prakticky predvadi urcité ¢innosti, tak zaroveri komentuje a zdlivodriuje postup prace. VSechna kritéria, ktera
jsou ovéfovana formou praktického pfedvedeni, simuluji realnou &innost v praci samostatného knihovnika pracovnika
spravce fonda. Pro praktické predvedeni zajisti autorizovana osoba pfislusné dokumenty, aby uchaze¢ pracoval s
konkrétnimi realnymi pfiklady.

U kritérii, ktera jsou ovéfovana pisemnym nebo Ustnim ovéfenim, se hodnoti vécna spravnost vysledkud, obsah psaného
textu a Uroven vyjadfovani.

Kritérium je splnéno, pokud uchaze¢ dosahne alespori 50% bodu.

Kazdé praktické pfedvedeni ma v Pokynech k realizaci zkousky pfidéleno bodové ohodnoceni z néhoz autorizovana
osoba pfidéli az 50 % bodu za pribéh prace, rychlost a pfesnost pracovnich postupt. Zbylych az 50 % bodu pfipada na
vysledek. Pro jedno ovéfeni se body scitaji.

U ovéfeni praktickym predvedenim je v zaznam o prabéhu a vysledku zkousky rozepsano bodové hodnoceni podle
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dil€ich kritérii, u Ustniho nebo pisemného ovéreni je uveden celkovy pocet bodl. Veskeré pisemné podklady a pfipravy
uchazece budou autorizovanou osobou archivovany po dobu 1 roku.

ORGANIZACE REVIZE KNIHOVNICH FONDU

U kompetence Organizace revize knihovnich fondt uchaze¢ prokazuje orientaci v relevantni legislativé. Obecny popis
muze byt vztazen k urcitému typu knihovny se stanovenym pocétem knihovnich jednotek, ktery autorizovana osoba
uchazedi zada.

PREVENTIVNi PECE O KNIHOVNi FONDY

U kompetence Preventivni péée o knihovni fondy pro ovéfeni kritéria a) zpracuje uchaze¢ navrh, ktery bude
charakterizovat optimalni podminky uloZeni fondu (klimatické podminky, zabezpeceni proti biologickym &initeldim),
prubéznou kontrolu skladovych prostor a stavu fondu. Pro ovéfeni kritéria b) uchaze¢ popise principy zpfistupnovani
vzacnych a ohrozenych tiskl: podminky zpfistupriovani vefejnosti (evidence zajemce, badatelsky fad, badatelské listy,
prezencni studium), materialni vybaveni studoven a specialni pomucky vyuzivané pfi studiu téchto tiskd (napf.
molitanové podlozky, stojany, rukavice apod.). Ovéfeni u kritéria ¢) bude zaméfeno na moznosti ochranného
reformatovani a moznosti zpfistupfiovani originalu v jinych formatech ¢i v mimoradném rezimu.

SPRAVA A ORGANIZACE FONDU VE SKLADECH

Pro ovéreni kompetence Sprava a organizace fondu ve skladech zpracuje autorizovana osoba profily 5 modelovych
knihoven se zakladnimi udaiji: typ knihovny, druh a po€et dokument( uloZenych ve skladu. Pro ovéreni kritéria a) bude
vybran jeden z pfipravenych profilG. Ovéfeni kritéria b) bude zaméfeno na vybaveni skladd vhodnym nabytkem, typem
regall, pomlckami pro stavéni fondu, specialnimi schrankami, obaly a krabicemi pro uchovavani rliznych druht
dokumentt: knihy, ¢asopisy, mapy, magneticka média, staré tisky.

VYTVARENI KONCEPCE OBSAHU A SYSTEMU STAVENI, SPRAVA A ORGANIZACE SPECIALIZOVANYCH
(DILCICH) KNIHOVNICH FONDU A STUDOVEN V KNIHOVNACH

Pro ovéreni kompetence Vytvareni koncepce obsahu a systému stavéni, sprava a organizace specializovanych (dilich)
knihovnich fondu a studoven v knihovnach pfipravi autorizovana osoba soubor 10 témat, z nichz 1 téma zada pro
oveéreni kritéria a) v terminu do 21 dnu pred stanovenou zkouskou téma na zpracovani koncepce pro praktické
predvedeni formou pfipadové studie, ktera bude zpracovana uchazeéem v rozsahu do 4 normostran (A4) a odevzdana
2 dny pred stanovenym terminem zkousky. V navazujicim kritériu b) pak uchaze¢ bude prezentovat zvoleny postup a
obhaji navrzena feSeni. V kritériu c) ovéfi autorizovana osoba povédomi o jinych bézné uzivanych systémech
organizace a stavéni knihovnich fond( v hlavnich knihovnach v CR, pfipadné i v zahrani&i.

OVLADANI AUTOMATIZOVANEHO KNIHOVNIHO SYSTEMU

Pro kompetenci Ovladani automatizovaného knihovniho systému je nutné, aby autorizovana osoba byla obeznamena s
tim, Ze vSechny automatizované systémy pracuji na principu modularniho propojeni a pokryvaji agendy provozu
knihovny. Obecné popsani mlze byt vztazeno ke konkrétnimu automatizovanému knihovnimu systému. V ramci
kompetence uchaze¢ prokazuje znalost agend, které Ize pokryt automatizovanym provozem. Dale uchazec¢ prokazuje
(kritérium b) povédomi o tom, Zze kromé zabezpeceni provozu jsou v automatizovaném knihovnim systému dostupna
data o provozu knihovny, napf. kvantitativni ukazatele o poctu a typu dokumentd, uzivateld, vypujcek a jaké moznosti
pro organizaci prace v knihovné tato data poskytuji. Pro ovéfeni kompetence nejsou nutné zadné specialni pomuicky
kromé psacich potfeb.

ORIENTACE V AKTUALNE VYDAVANYCH TITULECH
Pro ovéfeni kompetence Orientace v aktualné vydavanych titulech pfipravi autorizovana osoba soubor 5 dokumentu
vydanych v Ceské republice a zemich Evropské unie.

ORIENTACE V NAKLADATELSKE POLITICE V CESKE REPUBLICE
Pro ovéreni kompetence Orientace v nakladatelské politice v Ceské republice, kritérium a) pfipravi autorizovana osoba
soubor 30 publikaénich profilG pfednich ¢eskych nakladatelstvi, z nichz bude pro Ucely zkousky vybrano 5.

ORIENTACE V ZAKLADNICH ELEKTRONICKYCH INFORMACNICH ZDROJICH

Pro ovéreni kompetence Orientace v zakladnich elektronickych informacnich zdrojich, kritéria a) a b) pfFipravi
autorizovana osoba seznam webovych adres portalQ z prostfedi vefejného internetu a narodnich elektronickych
informacnich zdroju, které mohou byt pfedmétem zkousky. Z tohoto seznamu budou pro Ucely zkousky vybrany pro
kritérium a) jeden zdroj a pro kritérium b) tfi zdroje. Pro ovéfeni kritéria c) vyhledava uchazeé v Souborném katalogu CR
nebo v centralnich knihovnich portalech. Za kli¢ové udaje pro vyhledani monografie se povazuje jméno autora, nazev
knihy, ¢ast nazvu knihy, ISBN (International Standard Book Number, mezinarodni standardni ¢islo knihy). PFi ovéfovani
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kritéria je nutné zadat dva rGzné typy kli€ovych udaju smérujicich ke dvéma rdznym monografiim. Vybér pfiklad se
musi pohybovat v ramci aktualni knizni produkce vydané nejdéle dvacet let zpétné.

FORMALNI A OBSAHOVA ANLYZA ODBORNEHO TEXTU, RYCHLE CTENI

Pro ovéreni kompetence Formalni a obsahova analyza odborného textu, rychlé ¢teni pfipravi autorizovana osoba 100
odbornych monografii v eském jazyce a 100 monografii v cizim jazyce (angli¢tina, némcina), z nichz bude vybrana 1
pro zkousku v Ceském jazyce a 1 v cizim jazyce. Uchaze¢ u obou monografii uréi prameny popisu a); vytvoii dle b)
bibliografickou poznamku a v kratkém ¢asovém intervalu (8 min.) urc¢i obsah pomoci kliovych slov u jedné jim vybrané
monografie z pfedlozenych dvou monografii.

Hodnoceni

ORGANIZACE REVIZE KNIHOVNIHO FONDU

1x pisemné ovéreni, 100 bodu

1x ustni ovéreni, 100 bod,

2x praktické predvedeni po 100 bodech celkem 200 bod
Celkem 400 bodi

PREVENTIVNI PECE O KNIHOVNi FONDY

2x ustni ovéreni po 100 bodech, celkem 200 bodu
1x praktické pfedvedeni, 100 bodu

Celkem 300 bodu

SPRAVA A ORGANIZACE FONDU VE SKLADECH
2x praktické predvedeni, 100 bodu
Celkem 200 bodu

VYTVAREN| KONCEPCE OBSAHU A SYSTEMU STAVENI, SPRAVA A ORGANIZACE SPECIALIZOVANYCH
(DILCICH) KNIHOVNICH FONDU A STUDOVEN V KNIHOVNACH

1x praktické predvedeni, 120 bodu

2x ustni ovéreni po 120 bodech, celkem 240 bodu

Celkem 360 bodu

OVLADANI AUTOMATIZOVANEHO KNIHOVNIHO SYSTEMU
2x ustni ovéreni, 100 bodU
Celkem 200 bodu

ORIENTACE V NAKLADATELSKE POLITICE V CR
4x praktické predvedeni po 100 bodech
Celkem 400 bodi

ORIENTACE V AKTUALNE VYDAVANYCH TITULECH
2x praktické predvedeni po 100 bodech
Celkem 200 bodu

ORIENTACE V ZAKLADNICH ELEKTRONICKYCH INFORMACNICH ZDROJICH
1x praktické pfedvedeni a ustni ovéreni, 100 bodu

1x Ustni ovéreni, 100 bodl

1x praktické prfedvedeni, 100 bodu

Celkem 300 bodu

FORMALNI A OBSAHOVA ANALYZA ODBORNEHO TEXTU, RYCHLE CTENI
1x Ustni ovéreni, 120 bodl

1x pisemné ovéreni, 120 bodu

1x praktické prfedvedeni, 120 bodu

Celkem 360 bodu

Celkové mize uchazec€ ziskat 2720 bodu. Pro uspésné spinéni zkousky je potfeba dosahnout alespon 75 % Uspésnosti,
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. 2040 bodu.
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Autori standardu

Autori kvalifikacniho standardu

KvalifikaCni standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro kulturu, ustavena a licencovana pro tuto cinnost HK CRasSP
CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:

Svaz knihovnikd a informaénich pracovnikd CR (SKIP)

Narodni knihovna CR

Narodni technicka knihovna

Ustav informaénich studii a knihovnictvi Filozofické fakulty Univerzity Karlovy v Praze
Knihovna Antonina Svehly Ustavu zemé&délské ekonomiky a informaci

Méstska knihovna Kutna Hora

Knihovna KroméfiZzska

Univerzitni knihovna Zapadoceské univerzity v Plzni

Jihogeska védecka knihovna v Ceskych Budgjovicich
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