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Spravce/spravkyné tiskovych dat (kod: 34-036-H)

Autorizujici organ: Ministerstvo prdmyslu a obchodu
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Tyka se povolani: Spravce tiskovych dat
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Odborna zpusobilost

Nazev

Vstupni kontrola textovych a obrazovych podkladt na pfenosnych médiich, datovych souborl z Internetu,
originall pro reprodukci z hlediska normativa pro reprodukci a zpracovani v DTP studiu

Komunikace a vyména obrazovych a textovych podkladl ve spolupraci s grafickym studiem a zadavatelem
zakazky

Orientace v normach a platnych typografickych pravidlech sazby, Gprav a zlomu textd

Zhotovovani komplexnich elektronickych tiskovych podkladd pro vyrobu tiskovych forem s vyuzitim grafickych
pocitacovych programi

Uplathovani norem ISO popisujicich vyménu tiskovych CMYK dat ve formatu PDF a normach definujicich
procesni pozadavky na ofsetovy litograficky proces

Archivovani a vedeni kompletni dokumentace tiskové zakazky
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Kritéria a zptisoby hodnoceni

Vstupni kontrola textovych a obrazovych podkladi na prenosnych médiich, datovych soubort z
Internetu, originalt pro reprodukci z hlediska normativa pro reprodukci a zpracovani v DTP studiu

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Prevzit a zkontrolovat PDF tiskové dokumenty v prabéhu vymény
tiskovych souborti s DTP studiem pro pfedtiskové zpracovani tiskoviny v
prislusném pocitatovém programu podle zadani: format A4 210 x 297 mm,
barevnost 4/4 (stabilizovany ¢tyfbarvotisk), rozsah 16 stran

Praktické prfedvedeni

b) Zkontrolovat, zda tiskové dokumenty odpovidaji pozadované verzi PDF/X
v softwaru uréeném pro preflight pfi pfijmu dat podle normy CSN ISO 15930-
3 (Predavani digitalnich tiskovych dat - Pouzivani PDF - Cast 3: Kompletni
predavani, vhodné pro pracovni postupy se spravou barev (PDF/X-3))

Praktické predvedeni

c¢) Zkontrolovat a pfipravit PDF tiskové dokumenty pro predtiskové

zpracovani tak, aby byly vytvofeny vhodné standardizované tiskové

podminky. Zkontrolovat spravny popis PDF souboru, stav pfesah(, popis Praktické pfedvedeni
vloZenych pisem, rozliSeni obrazll a dalS$i soulad s odpovidajici specifikaci

PDF/X podle zadani

Je treba splnit vSechna kritéria.

Komunikace a vyména obrazovych a textovych podkladi ve spolupraci s grafickym studiem a
zadavatelem zakazky

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Navrhnout a pfipravit zadavateli zakazky technologicky postup pfedtiskové

pfipravy tiskoviny podle zadani a popisu tiskove zakazky SRl e PIRERERE] & Ll @vEiEn

b) Navrhnout a provést zadavateli zakazky vyménu nevhodnych obrazovych
podkladll nebo nekorektnich dat tiskovych podkladi podle zadani a popisu Praktické predvedeni a ustni ovéreni
tiskové zakazky

c) Navrhnout zadavateli zakazky zhotoveni tiskovych podkladd pro danou

tiskovou techniku podle zadani EHER B

d) Navrhnout a pfipravit zadavateli zakazky pribéh a typ kontrolniho procesu

predtiskové pfipravy podle zadani a popisu tiskové zakazky Praktické predvedeni

Je treba splnit vSechna kritéria.

Orientace v normach a platnych typografickych pravidlech sazby, uprav a zlomu textu

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Posoudit spravnost typografického zpracovani, kompozi¢niho usporadani
textovych a obrazovych prvkd v dokumentu zadané tiskoviny a jeji vyfazeni
do tiskového archu v souladu s technologickymi poZzadavky tisku a
dokonc¢ovaciho zpracovani dle zadani

Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni

Je treba splnit toto kritérium.

Spravce/spravkyné tiskovych dat, 20.4.2026 3:50:50 Strana2z7



nsk

Zhotovovani komplexnich elektronickych tiskovych podkladti pro vyrobu tiskovych forem s
vyuzitim grafickych pocitacovych programu

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Pripravit tiskové podklady tiskoviny v pfislusném poditaovém programu

ve formatu PDF tiskovych stran A4 pro vyfazeni a osvit tiskove desky na Praktické pfedvedeni

zarizeni CtP v ofsetovém tisku podle platnych CSN ISO norem

b) Pfipravit tiskové podklady v pfislusném pocitaovém programu ve formatu
PDF pro osvit filmovych kopirovacich podklad CtF nebo osvit na zafizeni

CtP ve flexotisku — pro tiskove produkty etikety, flexibilni obaly (papirove, Praktické prfedvedeni
plastové, hlinikové kompozitni) nebo lepenkové obaly - podle platnych CSN
ISO norem

c) Pripravit tiskové podklady v pfislusSném pocitaéovém programu ve formatu
PDF flexibilniho obalu formatu A4, barevnost 4/0 pro elektronickou montaz a
zhotoveni tiskovych forem na rycim zafizeni v hlubotisku kopirovacich
podkladid CtP ve flexotisku podle platnych CSN ISO norem

Praktické predvedeni

d) Pripravit tiskové podklady v pfislusném pocitacovém programu tiskoviny
ve formatu A4, barevnost 4/0 (pfime barvy) pro osvit kopirovacich filmovych
podkladd pro zhotoveni tiskovych forem v sitotisku podle platnych CSN ISO
norem

Praktické predvedeni

Vzdy je treba splnit kritérium a) a jedno z kritérii b), c), d) pro vybranou tiskovou techniku.

Uplatfiovani norem ISO popisujicich vyménu tiskovych CMYK dat ve formatu PDF a normach
definujicich procesni pozadavky na ofsetovy litograficky proces

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni

a) Pripravit tiskové podklady v pfislusném pocitatovém programu ve formatu

PDF 4 stran tiskoviny na zakladé poZadavku na technologii graficke vyroby —  Praktické pfedvedeni a ustni ovéreni
definice vytazkovych barev CMYK podle CSN ISO platnych norem

b) Pripravit tiskové podklady v pfislusném pocitatovém programu ve formatu

PDF 4 stran tiskoviny na zakladé poZadavku na technologii grafickeé vyroby —  Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
obraz v ucelném rozliseni podle CSN ISO platnych norem

c) Pfipravit tiskové podklady v pfislusném pocitaovém programu ve formatu
PDF 4 stran tiskoviny na zakladé poZadavku na technologii grafické vyroby —  Praktické pfedvedeni a ustni ovéfeni
maximalni a minimalni ténové hodnoty podle CSN ISO platnych norem

d) Pripravit tiskové podklady v pfislusném pocitatovém programu ve formatu
PDF 4 stran tiskoviny na zakladé poZadavk( na technologii grafické vyroby — Praktické prfedvedeni a Ustni ovéfeni
nastaveni ofez(, trapping (pretisku), originalnich pismovych fontd

Je treba splnit vSechna kritéria.

Archivovani a vedeni kompletni dokumentace tiskové zakazky

Kritéria hodnoceni Zpusoby ovéreni
a) Navrhnout a provést vhodny zplsob dokumentace a archivovani Praktické pfedvedeni a Ustni ovéfeni

b) Archivovat a zalohovat zpracovana data na pfenosné médium nebo jinym

. . . wrps Praktické pfedvedeni a Ustni ovéreni
vhodnym zplsobem pro pozdé&jsi vyuZiti

Je treba splnit obé kritéria.
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Organizac¢ni a metodické pokyny
Pokyny k realizaci zkousky

Autorizovana osoba informuje, které doklady musi uchaze¢ predlozit, aby zkouska probéhla v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy.

Pfed zahajenim vlastniho ovéfovani musi byt uchaze¢ seznamen s pracovistém a s pozadavky bezpecnosti a ochrany
zdravi pfi praci (BOZP) a pozarni ochrany (PO), o €emz bude autorizovanou osobou vyhotoven a uchaze€em podepsan
pisemny zaznam. Zdravotni zpUsobilost pro vykonavani pracovnich ¢innosti této profesni kvalifikace je vyZzadovana a
prokazuje se lékafskym potvrzenim s ohledem na 2. stupen zatéze (odkaz na povolani v NSP —
https://www.nsp.cz/jednotka-prace/spravce-tiskovych-dat#zdravotni-zpusobilost), dale se musi uchaze& prokazat
Iékafskym potvrzenim, Ze netrpi poruchou barvocitu (poruchou barevného vidéni).

Oveéfovani stanovenych kompetenci je nutno provéfovat v rdmci systémového fizeni kvality pfedtiskové pfipravy a opira
se o tyto normy:

CSN ISO 15 930-3 PFejimka a zpracovani tiskovych dat

CSN ISO 12 646 Displeje pro kontrolni natisk

CSN ISO 12 647-1 Vyroba tiskové formy

CSN ISO 12 647-2 Ofset

CSN ISO 12 647-3 Novinovy tisk ofsetem

CSN ISO 12 647-6 Flexotisk

CSN ISO 12 647-7 Digitalni kontrolni natisk

Ovérovani stanovenych kompetenci spociva v provéreni zpusobilosti uchaze¢e vykonat zadanou operaci podle
stanoveného technologického (pracovniho) postupu, spravné vykonavat €innosti spojené s obsluhou a zakladni adrzbou
pFislusnych stroji véetné provedeni dokonéovacich praci a provadéni béznych vypodétu.

PFi ovéfovani splnéni ukold zaloZzenych na formé praktického pfedvedeni je tfeba pfihlizet pfedevsim k pravidlim BOZP
a PO v ramci provadéni vSech ukona, ke kvalité zhotoveného produktu.

U kompetence Zhotovovani komplexnich elektronickych tiskovych podkladd pro vyrobu tiskovych forem s vyuzitim
grafickych poc¢itaCovych programu je uchazec¢i umoznéna volitelnost kritérii pro vybranou tiskovou techniku, ktera nejvice
odpovida potfebam a zkuSenostem uchazece.

Autorizovana osoba sdéli a nejpozdéji s pozvankou za$le uchazedi informaci, ktera z kritérii b), c) nebo d) u této
kompetence Ize s ohledem na technické a technologické podminky autorizované osoby ovérovat a informaci, zda
ovéfovani jednotlivych kritérii prob&hne v provoznim nebo v simulovaném prostfedi. Z variant, které umoznuje jak tento
hodnotici standard, tak podminky autorizované osoby, si uchaze¢ vybere jednu tiskovou techniku. O vybrané tiskové
technice (pfipadné o vybranych variantach b), ¢) nebo d) u kompetence Zhotovovani komplexnich elektronickych
tiskovych podkladu pro vyrobu tiskovych forem s vyuzitim grafickych pocitacovych program( — budou-li vSechny tfi
varianty umoznény autorizovanou osobou) informuje uchaze¢ autorizovanou osobu, a to nejpozdéji v terminu, ktery
uvede autorizovana osoba na pozvance.

Vysledné hodnoceni

Zkousejici hodnoti uchazece zvlast pro kazdou kompetenci a vysledek zapisuje do zaznamu o prabéhu a vysledku
zkousky. Vysledné hodnoceni pro danou kompetenci musi znit ,splnil“ nebo ,nesplnil“ v zavislosti na stanoveni
zavaznosti, resp. nezavaznosti jednotlivych kritérii u kazdé kompetence. Vysledné hodnoceni zkousky zni bud' ,vyhovél*,
pokud uchaze€ spinil vSechny kompetence, nebo ,nevyhovél“, pokud uchaze nékterou kompetenci nesplnil. PFi
hodnoceni ,nevyhovél* uvadi zkousSejici vzdy zdivodnéni, které uchaze¢ svym podpisem bere na védomi.

Pocet zkousejicich

Zkouska probiha pfed jednou autorizovanou osobou; zkouSejicim je jedna autorizovana fyzicka osoba s autorizaci pro
pfislusnou profesni kvalifikaci anebo jeden autorizovany zastupce autorizované podnikajici fyzické nebo pravnické osoby
s autorizaci pro prislusnou profesni kvalifikaci.
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Pozadavky na odbornou zptisobilost autorizované osoby, resp. autorizovaného zastupce
autorizované osoby

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi splfiovat alespori jednu z nasledujicich
variant pozadavku:

*Stfedni vzdélani s vyuénim listem v oboru vzdélani zaméfeném na polygrafii + alespon 5 let odborné praxe v
oblasti polygrafické vyroby.

*Stfedni vzdélani s vyuénim listem v oboru vzdélani zaméfeném na polygrafii a stfedni vzdélani s maturitni
zkouskou + alesporni 5 let odborné praxe v oblasti polygrafické vyroby, nebo ve funkci ucitele praktického vyucovani
nebo odborného vycviku v oblasti polygrafie, splfiujiciho pozadavky zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisu.

*Stfedni vzdélani s maturitni zkouskou v oboru vzdélani zaméfeném na polygrafii + alespon 5 let odborné praxe v
oblasti polygrafické vyroby, nebo ve funkci ucitele praktického vyucovani nebo odborného vycviku v oblasti
polygrafie, spliujiciho pozadavky zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakona, ve znéni pozdéjSich predpisu.

*Vysokoskolské vzdélani ve studijnim programu polygrafie, pfipadné v graficky nebo multimedialné tviréim oboru
vzdélani nebo ve studijnim programu, jehoz soucasti je vyuka polygrafie, + alespon 5 let odborné praxe v provozu
nebo na Useku zahrnujiciho pracovisté s ¢innostmi v oblasti polygrafie, nebo ve funkci ucitele odbornych predmétl v
oblasti polygrafie, spliujiciho pozadavky zakona ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o0 zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

DalSi pozadavky:

*Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby, ktera nema odbornou kvalifikaci
pedagogického pracovnika podle zakona €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych
zakona, ve znéni pozdéjSich predpisu, nebo nema odbornou kvalifikaci podle zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych
Skolach a o0 zméné a doplnéni dalSich zakonu (zakon o vysokych $kolach), ve znéni pozdéjsich pfedpisli, nebo praxi
v oblasti vzdélavani dospélych (v€etné praxe z oblasti zkouSeni), nebo nema osvédceni o profesni kvalifikaci 75-
001-T Lektor/lektorka dalSiho vzdélavani, mlze byt absolventem pripravy zaméfené zejména na praktickou aplikaci
¢asti prvni, hlavy Ill a IV zakona €. 179/2006 Sb., o ovéfovani a uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani a o zméné
nékterych zakonl (zakon o uznavani vysledkl dalSiho vzdélavani) ve znéni pozdéjSich predpisu, a pfipravy
zameéfené na vzdélavani a hodnoceni dospélych s dirazem na psychologické aspekty zkouseni dospélych v
rozsahu minimalné 12 hodin.

*Autorizovana osoba musi byt schopna organiza¢né zajistit zkusebni proces véetné vyhodnoceni na PC a vydani
jednotného osvédceni (staci dolozit Cestnym prohlasenim).

Zadatel o udé&leni autorizace prokazuje splnéni pozadavkil na odbornou zptsobilost pfedlozenim dokladu nebo souboru
dokladu o ziskani odborné zpusobilosti autorizujicimu organu nebo jinym postupem stanovenym autorizujicim organem.

Zadost o udéleni autorizace naleznete na strankach autorizujiciho organu: Ministerstvo primyslu a obchodu,
WWW.MpO.CZ.
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Nezbytné materialni a technické predpoklady pro provedeni zkousky

Polygrafické pracovisté zaméfené na predtiskovou vyrobu (reprodukéni oddéleni) s nasledujicim vybavenim:

- pocitac fady PC, nebo pocita¢ fady Mac

- skener pro digitalizaci odrazovych a filmovych pfedloh s rozliSenim minimalné 2400 dpi

- zarizeni kontrolniho natisku (analogové nebo digitalni)

- denzitometr, spektralni fotometr (kolorimetr)

- barevna laserova tiskarna

- profesionalni digitalni zrcadlovka s Sirokym dynamickym rozsahem

- programy pro grafické zpracovani a integraci obrazu a textu a programové vybaveni pro pfenos dat: Adobe Photoshop
(min. verze CS7), Adobe lllustrator (min. verze CS7), Adobe InDesign (min. verze CS7) nebo QuarkXPress (min. verze
7), Adobe Acrobat Professional (min. verze 10)

- sady pismovych font(

- programoveé vybaveni pro kontrolu a korekci vstupnich dat

- programoveé vybaveni pro tvorbu webovych stranek, napf.: Adobe Flash Professional (min. verze CS5)

- pfedpisy a normy pouzivané v ramci systémového fizeni kvality pfedtiskové pfipravy

- podklady pro reprodukci a zpracovani v DTP studiu

- ochranné pomucky k zajisténi bezpecnosti prace

Autorizovana osoba, resp. autorizovany zastupce autorizované osoby musi zajistit, aby pracovisté byla uspofadana a
vybavena tak, aby pracovni podminky pro realizaci zkousky z hlediska BOZP odpovidaly bezpe¢nostnim pozadavkim a
hygienickym limitim na pracovni prostfedi a pracovisté.

K zadosti o udéleni autorizace zadatel pfilozi seznam materialné-technického vybaveni dokladajici soulad s pozadavky
uvedenymi v hodnoticim standardu pro ucely zkousky. Zajisténi vhodnych prostor pro provadéni zkousky prokazuje
zadatel odpovidajicim dokladem (napf. vypis z katastru nemovitosti, najemni smlouva, dohoda) umoziujicim jejich
uzivani po dobu platnosti autorizace.

Doba pripravy na zkousku

Uchaze€ ma narok na celkovou dobu pfipravy na zkousku v trvani 45 minut. Do doby pfipravy na zkou$ku se
nezapocitava doba na seznameni uchazece s pracovistém a s pozadavky BOZP a PO.

Doba pro vykonani zkousky

Celkova doba trvani vlastni zkousky jednoho uchazece (bez €asu na prestavky a na pfipravu) je 5 az 8 hodin (hodinou
se rozumi 60 minut). ZkouSka mize byt rozlozena do vice dnu.
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Autori standardu

Autori hodnoticiho standardu

Hodnotici standard profesni kvalifikace pfipravila SR pro polygrafii, média a informacni sluzby, ustavena a licencovana
pro tuto ¢innost HK CR a SP CR.

Na tvorbé se dale podilely subjekty zastoupené v pracovni skupiné:
VOS graficka a SPS graficka, Praha 1, Hellichova 22

Svaz polygrafickych podnikatell

Spoleénost tisku pfi CVTS

Studio Najbrt, s. r. 0.

Ondrej Zagek (OSVC)
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